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SZAKMAI PROGRAM

Intézmény neve: BUGACI BOROKA Ovoda - Boleséde

Intézmény cime: 6114 Bugac, Béke u. 13.

Nyitvatartas: Hétf6tol Péntekig: 6:30 - 16:30

Telefonszam: 76/372-520

E-mail cim: bugaciovoda@gmail.com

Facebook: Bugaci Bolcsi - Csibe csoport (zart csoport)

A program idé6tartama: 2022 - 2025 év

Az ellatottak kore: Bugac és Bugacpusztahdza kozségek teriiletén és

kiilteriiletén é16 bolcs6dés koruak.

Ellatasi forma: Gyermekek napkozbeni ellatasa 20 hetes kortél
(alapellatas)

Fér6hely szama: 14 {6

Csoportok szama: 1£6

Fenntart6 szerv: Bugac és Bugacpusztahdza Intézményfenntart6
Tarsulas

Fenntarto6 szerv cime: 6114 Bugac Béke u. 10.

Bolcs6de szakmai vezet6: Tormaési Néra

Kelt: 2022. marcius 21.
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1. A szakmai program célja, elérhetdsége:

A szakmai programunk célja a bolcsédei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramjanak magas szintli megvalositasa, a szakmai értékek megdrzése és
tovabbadasa.

A szakmai program elérhet6 a sziil6k szamara. A bolcs6devezeté bemutatja a
programot az ismerkedési sziil6i értekezleten, valamint ez a dokumentum egész
évben elérhet6 - megtekinthet6 a bolcséde falijsagdn, és letdltheté Bugac
Nagykozség hivatalos honlapjarol.

2. Bemutatkozunk

Bolcs6dénk 2008 szeptembere 6ta fogadja a nagy kiltertilettel rendelkezé Bugac és
Bugacpusztahdza kozségekb6l érkez6 bolcs6dés kort gyermekeket, akiket
szakképzett, tapasztalt kisgyermeknevel6k varnak. A teleptilés kozpontjaban, jol
megkozelithet6 helyen taldlhat6. A csaladok egy része alkalmi - idénymunkabdl él.
Akik helyben nem kapnak munkat, a kornyezé varosokban tudnak elhelyezkedni. A
nagy tavolsagok miatt hivatali kisbusszal is érkeznek hozzank gyerekek.

A bolcs6éde az 6voda épiiletében, az 6vodai ellatas keretébe integralva, de kiilon
intézményegységként miikodik.
Csoportszobank egy egykori 6vodai csoportszobabdl lett kialakitva, kiilon 61t6z6 és
fiird6- mosdd résszel. Helyiségeink és azok felszereltségei a modszertani
kovetelményeknek megfelel6ek.

A bolcséde feladata a harom éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus
testi-szellemi  fejlédésének segitése az életkori és egyéni sajatossdgok
figyelembevételével. A miikodési engedélytinkben foglaltak szerint, a bdlcséde
féréhelye 14 f6. A csoportban 12 gyermek nevelhet6, gondozhat, illetve 14 gyermek
akkor nevelhet6, gondozhat6, ha valamennyi gyermek betoltotte a masodik életévét.
Sajatos nevelési igény( (SNI) gyermeket is tudunk fogadni, amennyiben ezt szakért6i
vélemény is indokolja.

A gyermekek kornyezetében szines jatékkészlet segiti az ©nallo, szabad jatékot,
aktivitdsuknak, kreativitdsuknak kibontakozasat. Nagy hangsulyt fektetiink a
gyermekek koranak megfelel6 cnallésodasra, a helyes higiénés szokasok, viselkedési
szabalyok elsajatitdsdra, a készségek, képességek fejlesztésére. Fontosnak tartjuk a
korszerti étkeztetést, a helyes taplalkozasi szokasok kialakitasat, az életkornak
megfelel¢ tapanyagsziikséglet kielégitését. Azon gyermekek, akik nem érik el az
életkorukban elvart fejlettségi szintet (értelmi fejlédés, szocidlis fejlettség
beszédfejl6dés elmaradasa, viselkedési zavarok, stb.) fejlédésiikhoz, képességeik
kibontakozasahoz szakemberektdl varhatnak segité tAmogatast, igazolt esetben akar
fejlesztést is.



Intézményegységiink kiemelt szakmai feladata (tevékenysége) a csaladi nevelés
segitése, csalddokkal val6 jo kapcsolat kialakitdsa és dpoldsa. Az egészséges életmod
megalapozésa, a természeti és tarsadalmi kornyezet megismerése, megszerettetése. A
kisgyermeknevel6k komplex miivészeti, esztétikai nevelést végeznek. Az dvodank
nevelési programjahoz igazodva, fontosnak tartjuk a néphagyomanyokkal valé
ismerkedést. Ennek keretében gazdag programokat kinalunk a gyermeke és sziileik
szamara. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl a vilagra nyitott,
fogékony, érdekl6ds, onalloan gondolkodni tud6 emberek véljanak.

3. Az intézményegység (bolcs6de) mindségpolitikaja:

Intézményegységiinkben a mindségi munka alapkovetelmény. Ennek garancidja
dolgozéink rendszeres tovabbképzése, folyamatos szakmai fejlesztése, és az
onképzés.

Az ellatast és a szolgaltatds irdnti igényt folyamatosan vizsgdljuk, mérjik. Az
igényeket és a mérések eredményeit beépitjiikk az Intézmény tovabbi miikodésébe,
folyamataiba. Felel6sek vagyunk a sziil6k tdjékoztatasaért, azért, hogy
partnereinkkel 6sszhangban, megelégedésiikre végezziik munkankat.

A mind&ségfejlesztés érdekében fontosnak tartjuk a folyamatos szakmai fejlédést, a
gyermekelldtas szinvonaldnak megtartasat, novelését, az Gj kutatdsok eredményeinek
megismerését, szakmai munkdban val6 felhaszndldsat, a szakemberek kozotti
kapcsolat erdsitését, az egységes szakmai szemlélet kialakitasat, meg6rzését.

A szakmai program az Intézményegység szakmai és gazdasagi szakembereinek
szoros egyiittmtikodésével valosul meg. Torvényes keretek kozott, szakszertien,
hatékonyan végezziik feladatainkat. Szolgaltatdsaink fejlesztése minden dolgozénk
felelGssége.

A szakmai vezet6 egész évben, folyamatosan ellenérzi a bolcs6dében folyé munkat.
Az intézményegység vezetd évente kétszer ellendrzi tevékenységiinket. A fenntartod
évente egyszer ellenérzi a bolcs6dei tevékenységet, az atfogd ellenérzések pedig
kétévente a munka minden tertiletére kiterjednek.

A minéségpolitikank lehet6vé teszi, hogy intézménytink hosszt tava céljai
hatékonyan valésuljanak meg a gyakorlatban.

A szakmai program megvalésulasat folyamatosan nyomon kovetjiik.

3.1. Erésségeink:

e a bolecs6dénk jol megkozelithetd, hivatali kisbusz igény szerint biztositott

e szakképzett kisgyermeknevel6k

e mi(ikod6é kapcsolatrendszer, kiilonosen az o6vodéaval, a csaldadokkal és az
intézményekkel

o kozOsségépité programok

e miikodé alapitvany

e aszemélyi és targyi feltételek folyamatos biztositasa

e aminGségi kisgyermek ellatas

e tovabbképzések, kozosség épit6 tevékenységek



3.2. Fejlesztést igényld teriiletek:

e bolcs6déink info-kommunikécios eszkozokkel valo felszerelése

e ajatszéudvar korszertsitése

e kisgyermeknevel6k attittidjének véltozésa, a feln6ttekkel valo tarsas készségeinek
fejlesztése

4. Kiildetésnyilatkozat:

4.1. Pedagobgiai hitvallasunk:

e A gyermeknevelésben els6dleges és meghatdroz6 a csalddi nevelés, a bolcs6de
kiegészits, segit§, mintanyujté szerepet vallal, annak érdekében, hogy a
gyermekek fizikai, emociondlis és szocidlis sziikségletei teljes mértében
kielégitettek legyenek. Egytittmiikodik a csaldadokkal.

o Tiszteletben tartjuk a gyermekek jogait, az alapvetd szabadsdgjogokat.

e Elfogadjuk és megbecsiiljiik a kisgyermek személyiségét.

e Tiszteljiik a massagot.

e Elismerjiik, hogy kiilonleges védelem illet meg minden kisgyermeket.

e A gondozast-nevelést egységnek tekintjiik.

e Fontosnak tartjuk az érzelmi biztonsdgot, a személyi és targyi kornyezet
alland6sagat.

e Banasmodunkkal, a gondozas-nevelés modszereivel igazodunk a gyermekek
egyéni fejlettségéhez, igényeihez.

e Batorit6 neveléssel, gyermekkozpontt szemlélettel segitjiik a személyiség
kibontakozasat, egészséges fejlodését.

4.2. Gyermekképiink:

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individum, aki egyéni
sziikségletekkel rendelkez6, személyiség. Védelem, kiilonleges bandsmod illeti meg.
Fejlodését a genetikai adottsagok, az érés torvényszertiségei, a csalad érzelmi légkore
és a szociokulturdlis hattere, a spontan és tervszertien alkalmazott kornyezeti
hatasok egydiittesen hatarozzak meg.

A csecsemOkor az alapvet§ bizalom, a kisgyermekkor az autonémia-érzés
kialakuldsanak id6szaka. Kutatasok bizonyitjdk, hogy az els6 életévek a
legmeghatarozobbak a gyermekek életében, személyiségfejlédésében. A korai
kotédés és szocializacié id6szakaban alakulnak ki a kés6bbi egész életre jellemz6
f6bb szokasok, viselkedésmintdk alapjai.

A csecsem6 és a kisgyermek magaval hozott képességeinek kibontakozasahoz
legkedvezébb feltétel a szabad mozgéas- és jatéktevékenység, a sziil6kkel, a



kisgyermeknevel6vel valé bizalomteljes, meghitt kapcsolat, az aktivitdsra épit6,
interakciokban gazdag gondozas.

LA gyermek, viligra nyitott lény. A simogatdsra simogatdssal, a jokedvre jo kedvvel,
tevékenységre tevékenységgel felel.” - Meérei Ferenc

A gyermek f6 tevékenysége a jaték, ami valdjdban tobb mint jaték. A jaték atjan
megtanul tanulni, érdeklédni, probéalkozni, kisérletezni. Megtanulja a felmertilt
nehézségek lekiizdését. Megismeri azt az 6romot és megelégedést, amit a siker, a
tirelmes, onall6, kitart6 munka 4&ltal elért eredmény jelent. A nem kognitiv
készségek  (pl. kitartds, motivacié, interakcidés készség), kompetenciak
koragyermekkorban torténd elsajatitdsa elengedhetetlen a kés6bbi eredményes
tanulashoz, a sikeres iskolai, tdrsadalmi szerepvallalashoz.

4.3. Kisgyermeknevel§-képiink:

A gyerek nem tulajdon! Megtiszteltetés, hogy rank bizta magat, hogy bevezessiik a vildgba.”
- Popper Péter

A kisgyermeknevel6 legfébb munkaeszkoze a sajat személyisége. Alapvetd
tulajdonsaga az empatia, az elfogadas és a hitelesség. A neveld jol ismeri a korosztaly
fejlédésének jellemzGit, a gyermekek egyéni igényeit. Nevel6émunkdjaban
gyermekkozponti szemlélet, segité magatartds érvényesiil. Képes a sziilékkel
partneri kapcsolatban egyiittm(ikodni. A gyermekek ellatasat elhivatottsaggal,
professzionalisan, igényesen végzi. Képes a szakmai fejl6désre, a folyamatos
megujuldsra. Tudatdban van annak, hogy személye, viselkedése példa lehet a
gyermek és a sziil6k szamara.

4.4. Bolcséde-képiink:

A gyermekek életének fontos szakasza a 0-3 éves kor. Ennek a szakasznak adott
esetben akar jelentds részét is tolthetik bolesédében. Eppen ezért fontosnak tartjuk,,
hogy a sziil6kt6l - a csaladtol tavol toltott id6ben jol érezzék magukat a rank bizott
gyermekek. Ezzel parhuzamosan pedig a sziilé is nyugodt szivvel végezhesse
munkdjat, teenddit.

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek nyugodt, biztonsagot nyjté nevel6i légkorben,
a jatékon keresztiil, a jatékba integraltan tanuldssal gazdagodjanak értelmileg,
érzelmileg és szocidlisan. A jaték, mint legfontosabb tevékenység hatidrozza meg
arculatunkat, melyben figyelembe vessziik az életkori sajatossagokat és az egyéni
képességeket is.



5. Az ellatas igénybevételének médja

Az 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt.) 42/A. § (1) bekezdésének
értelmében bolcsédébe a gyermek 20 hetes koratdl 3 éves koranak betoltéséig, illetve
annak az évnek december 31. napjaig vehet6 fel, melyben a 3. életévét betolti.
Fogyatékkal él6 gyermek az 5. életév betoltéséig, ill. annak az évnek a december 31.-
ig veheto fel, amelyben a gyermek az 5. életévét betolti. A Gyvt. 42/ A. § (2) bekezdés
értelmében amennyiben a gyermek a 3. életévét betoltotte, de nem érett az 6vodai
nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcs6dei ellatas keretében
gondozhat6, nevelhet6 a gyermek 4. életévének betoltését koveté augusztus 31.-ig
napjaig.

A Gyvt. 42/A. § (3) bekezdés értelmében bolcsédei ellatdsban a sajatos nevelési
igényl gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a 6.
életévét betolti.

A bolcsédei intézményegységébe 20 hetes kortél vehetSek fel gyermekek, akik
bugaci vagy bugacpusztahdzi lakcimmel rendelkeznek, bugaci, vagy
bugacpusztahdzi kozigazgatdsi teriiletre és életvitelszertien Bugacon, vagy
Bugacpusztahazan tart6zkodnak.

A felvétel a sziil6 (torvényes képviseld) irdsbeli kérelme alapjan torténik. A kérelem
kérhet6 a bolcséde vezetsjétol.

A Dbolcs6débe valé beiratkozas az 6vodavezetés altal kijelolt beiratdsi id6szakban
zajlik (az 6vodai beiratkozassal egy id6ben), minden évben tavasszal. A beiratkozasi
napokat kozzé tessziik az 6voda-bolcs6de hirdetéfalan, a Polgarmesteri Hirlevélben,
forgalmasabb helyeken (pl. buszmegall6), illetve az o6voda-bolcséde Facebook
oldalan.

A Dbeiratasi id6szakon kiviil is folyamatosan van lehet6ség a bolcsédei kérelem
benytjtasdra a megiiresedett férShelyekre.

A beiratkozashoz a sziilének sziikséges magaval hoznia a személyi igazolvanyat, a
gyermek anyakonyvi kivonatat, TAJ-kartydjat és lakcim igazol6 kartydjat, illetve
munkaviszony igazolasat. Amennyiben a sziil6 (torvényes képvisel6) rendelkezi az
elbiralast befolydsolé egyéb informaciéval (Szakértéi Vélemény, Jelzérendszeri
javaslat, emelt csaladi potlék igazolasa, Rendszeres gyermekvédelmi tamogatas
hatarozat,) azt a sztil6knek a helyszinen irdsos formédban kell bemutatniuk illetve
megtennitik.

A kérelem elbiraldsarol a szul6t (torvényes képvisel6t) irasban értesitjiik.

Ha a gyermek felvételt nyert, és a megbeszélt id6ben nem kezdik el a beszoktatast,
egy honapig tartjuk a helyet szamara. Ezt kovetéen - ha még igénylik az ellatast -
Gjra be kell iratni a gyermeket. Ebben az esetben mar nem biztos, hogy biztositani
tudunk a gyermeknek féréhelyet.

A bolcsédei elldtas megkezdésekor az intézmény megéllapodast kot a sziilével, a
torvényes képvisel6vel.



6. Az ellatas megsziinése, megsziintetése

A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdése értelmében megsziinik az ellatas, ha a gyermek a 3.
életévét betoltotte és a bolcsédei gondozasi-nevelési év végéhez ért.

Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének betoltését koveté augusztus 31-ig
nevelhet6 és gondozhat6 a bolcs6dében.

A bolcs6de az el6zbéeken tul végezheti a fogyatékos gyermekek korai habilitacios és
rehabilitaciés célt nevelését és gondozédsat is. A bolcs6édei ellatds keretében a Kt.
szerinti szakért6i és rehabilitaciés bizottsag szakvéleménye alapjan a fogyatékos
gyermek legfeljebb hatéves kordig fejlédését biztosité korai fejlesztésben és
gondozasban, vagy fejleszt6 felkészitésben vehet részt.

7. Téritési dij, személyi téritési dij (gondozasi dij)

A bolcs6de napi négyszeri étkezést biztosit, mely dijfizetési kotelezettséget von maga
utan. A moédositott 1997. évi XXXI. tv. (Gyvt.) 148. § (1)-(3), valamint (5) bekezdése
alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.

A bolcstédei ellatasért a téritési dijat egy Osszegben targyhénapot koveté honap 11-
12-én kell befizetni, amelyet lehet atutalassal és készpénzzel is fizetni az iskoldban az
élelmezésvezeténél. Az esetleges tulfizetés Osszege a kovetkez6 havi téritési dijbol
kertil levonasra.

Bolcs6dénkben a fenntarté nem allapitott meg gondozasi dfjat.
8. Személyi feltételeink - humanerd forras

A Dbolcséde iranyitasat az intézményvezeté végzi. A szakmai munka a csoport
szakmai vezet&jének szervezésével zajlik.

A gyermekek nevelését-gondozasat 2 f6 szakiranyt, emelt szintli szakképesitéssel
rendelkez6 kisgyermeknevel6 latja el. Az 6 munkajukat 1 f6 bolcsédei dajka segiti.
Egy ,sajat” kisgyermeknevel$ 6-7 ,sajat” gyermeket lat el, felel6sséget vallalva a

Z 22

kicsik érzelmi-, értelmi-, szocialis fejlédéséért, testi-lelki jolétéért.

9. Targyi feltételeink

9.1. Csoportszoba:

Bolcs6dei csoportunk targyi feltételeit a szakmai kovetelményeknek megfelelGen,
egységes szempontok alapjan alakitottuk ki.

Csoportszobank tagas és vilagos, alapteriilete 50 m?, amely megfelel a
fér6helyszamnak. Az el6irt alapteriilet 3 m?/f6. Az optimalisan kialakitott targyi
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kornyezet a gyermekek létszamahoz és életkorahoz van igazitva, biztonsagos és
izléses. A butorok megfelel6 elhelyezésével nyugodt jatszohelyeket kiilonitettiink el.
A gyermekeknek az asztalokndl sajat helyiik van, dllandé helyre kertiil a sajét jellel
ellatott agyuk, illetve biztositott a csoportszoba sotétitése, ami a nyugodt alvast
segiti. A kisgyermeknevel6k til6helyérol jol belathato a csoportszoba tertilete.

9.2. Fiird6-mosdé:

Gyermek méretli berendezések adnak lehet6séget az 6nallo tevékenységhez, helyes
szokasok elsajatitasira. A gondozashoz, pelenkazdshoz sziikséges hasznalati
targyakat, jellel ellatva, egymastol elkiilontilve tartjuk. A gondozés folyamatossagat
célszerti, megfelel6en elhelyezett eszk6zok (kisszék, szennyes tartd, szemetes, egész
alakos ttikor, stb.) is segitik.

9.3. Oltvz6:

Az intézmény folyoséjan, az 6vodai résztdl elkiiloniilve, sajat jellel ellatott cipd és
ruhatarol6 padnal van lehet6ség a gyermekek véltéruhainak tarolaséra.

9.4. Textiliak:

A gyermekek sajat ruhajukban és labbelijikben tart6zkodnak a bolcsédében.
Valtasruharol a szitil6k gondoskodnak, de sziikség esetén ezt a bolcs6de sajat
készletébdl is biztositani tudjuk. Az dgynemd és a torolkozé bolesédei, ez utdbbit
hetente - adott esetben gyakrabban - cseréljiik, mossuk, az agynemitit meghatarozott
id6kozonként - adott esetben gyakrabban - a sziil6k viszik haza kimosni.

9.5. Jatékeszkozok:

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek biztonsdgos kornyezetben, életkoruknak
megfeleld, j6 mindségti, korszert jatékokkal, fejleszt6 eszkozokkel jatszhassanak.
Csoportszobankban illetve udvarunkon megtalélhatoak:

¢ Konstrualé jatékok: LEGO, Montessori eszkdzok, pohérsorok, formakirakok.

e Nagymozgasos jatékok: auték, domperek, maszoéka-cstiszda, labbal hajtos
autok, motor, labdak, lapatok, élménykagylo.

e Huazogathaté-tologathaté eszkozok: vonatok, allatfigurdk.

. Ureges jatékok: kosarak, taskak, vodrok, talak, talicskak.

e Babak, macik, allatfigurdk (pluss, frottir, textil).

e Konyvek: kemény-és puhalapt képeskonyvek, leporell6k.

o Szerepjaték kellékei: szerszamok, f6z6edények, tanyérok, poharak,
evBeszkozok, gyurétabla, vagoédeszka, babaruhak, takardk, seprti, lapat,
orvosi taska, telefon, kisebb méret(i feln6tt ruhak, kalapok, fodraszkellékek.

o Alkotoéjaték eszkozei: zsirkréta, ceruza, festék, gyurma, oll6, kulonbozé
papirok, falevél, gesztenye, di6, dobozok, tabla, kréta stb.
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Az udvari jatszéhelytinket az 6vodai részt6l él6 sovénnyel valasztottuk el, napos és
arnyékos részei vannak, véltozatos rogzitett és mobil jatékokkal.

Megtalalhatok: babahaz, méaszoka-cstuszda, hintak, domperek, labbal hajtés motorok,
labdak, trambulin, htzés kiskocsi, vizes jaték kellékei, parakapu, letakarhaté
homokoz6 és ahhoz hasznéalatos kiilonb6z6 eszkozok.

Néhany jaték csak szoros feltigyelettel hasznalhato, ezeket a gyermekek részére nem
elérhetd, de lathato helyre tessziik. Az otthonrdl hozott jatékokat, targyakat sziikség
szerint behozhatjdk a gyerekek.

Jatékeszkozeinket folyamatosan fert6tlenitjiik, karban tartjuk, bévitjiik.

10. Gyermekélelmezés

Bolcsédénkben talalokonyha mitikodik, az élelmet az iskolakonyhétél kapjuk. Az
étrendet a korszerti taplalkozasi elvek és konyhatechnoldgiai eljardsok figyelembe
vételével szakképzett élelmezésvezetd, tervezi és allitja Ossze. Az aktualis, heti menii
megtekinthet6 a faligjsdgon. Igyeksziink az egészséges taplalkozast szemel6t tartani,
a HACCP! kovetelményeknek megfelelni.

Az étrend tervezésekor figyelembe vessziik, hogy a gyermekek a bolcsédei négyszeri
étkezés alkalmaval az ajanlott napi energia-és tapanyag tartalom 75%-at megkapjak.
Az étrend igazodik az életkori sajatossdgokhoz, valtozatos, idényszerti. A gyermekek
sajat sziikségleteiknek megfelel6 mennyiséget fogyaszthatnak. Diétas étkeztetést
biztositani tudjuk és az egyéni érzékenységeket is figyelembe tudjuk venni a
gyermekeknél.

11. Nevelés - gondozas a bolcsédében

A nevelés céltudatos, tervszerli értékkozvetité folyamat melysoran ismereteket,
szokasokat, hagyomanyokat, normakat, viselkedésformékat sajatit el a gyermek. Az
érték elsajatitas folyamataban az érzelmeknek meghatarozé szerepe van a 3 éven
aluli korosztalyban, ezért atélhets, megtapasztalhaté élményeket kell kozvetiteni. A
nevelés bipolaris, a gyermek is aktiv résztvevéje. A bolcsédei szakemberek a csaladi
nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve, a sziil6kkel egyiittmtikodve alakitjak ki a
nevelés folyamatéat.

11.1. Bolcsédei nevelés - gondozas célja

Pszicho-szocialisan érett, ©néll6, harmonikus személyiség megalapozasa, az
esélyegyenl6ség megteremtése, a tarsadalmi beilleszkedés el6segitése. Bolcs6dénk

1 A HACCP egy mozaikszd, a tevékenység angol szavainak kezd8betdibél &llitottdk 6ssze: Hazard (veszély)
Analysis (elemzés) and Critical (kritikus) Control (szabdlyozas) Points (pontok). Ez egy olyan komplex rendszer,
amely meghatarozza, értékeli és szabdlyozza az élelmiszer-biztonsag szempontjabdl jelentls veszélyeket és
segit elkeriilni azok bekdvetkeztét, megkonnyitve az élelmiszerrel foglalkozék munkajat.
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célja, hogy a gyermekek jol érezzék magukat a sziil6ktdl tavol toltott idében és mind
ez id¢6 alatt a sziil6 is nyugodt szivvel végezze munkdjat, teendoit.

11.2. Bolcsddei nevelés - gondozas feladata

A csalddban nevelked6 gyermekek napkodzbeni elldtasa, a testi, lelki, szocialis
sziikségletek kielégitése, a harmonikus fejl6dés el6segitése a gyermekek feltétel
nélkili elfogadédsaval, fizikai- és érzelmi biztonsagéanak, jollétének megteremtésével,
kompetenciajanak figyelembevételével, jatéktevékenység és egyéb
tapasztalatszerzési lehet6ségek biztositasaval, viselkedésmintak nyujtasaval.

A hatranyos helyzetli, szegény, periférian él6 csalddok gyermekei esetében a
hatranyok és kovetkezményeik enyhitése, ellenstilyozasa.

A sajatos nevelési igényli gyermekek habilitacidjanak, rehabilitacidjdnak segitése
gondozasba épitett fejlesztéssel, egyéni és csoportos foglalkozasokkal.

A kisebbséghez tartoz6 gyermekek esetében a nemzeti/etnikai hovatartozas
tiszteletben tartasa, az identitds-tudat kialakuldsanak el6segitése.

A gyermek fejlédése érdekében egyiittmiikodés mas intézményekkel, szervezetekkel,
szakemberekkel. Mindezek segitik az egyenlé esélyekhez jutast, a tarsadalmi
beilleszkedést.

11.3. Nevelési £f6 feladatok:

2

Az egészséges testi-lelki fejlodés elGsegitése, az egészséges életmod megalapozdsa.

e A bolcsédei nevelés-gondozas feladata a gyermek testi és pszichés sziikségletinek
kielégitése, a fejlédés el6segitése.

o A fejl6déshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése.

e A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése.

e Egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez val6é alkalmazkodés és az
alapvet6 higiénés szokasok kialakuldsanak segitése.

o Testi-lelki harmoénia kialakuldsat és meg6rzését segité napirend kialakitdsa, mely
magédban foglalja: étkezés, mosakodas, ©ltozkodés, levegbzés, jaték, mozgas,
alvas, szobatisztasagra nevelés.

e A szabadlevegén val6 tartézkodas, mozgas, jatéklehetéség biztositasa, edzettség
megszerzeése.

e Napi folyadékbevitel biztositasa.

e Kornyezettudatossag hangsulyozasa.

e Sziikség estén specialis szakember alkalmazasa.

Az érzelmi fejlédés és a szocializdcié segitése.

e Dertis légkor biztositasa, a bolcsédébe kertiléssel jar6 nehézségek lehetdség
szerinti megel6zése, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az atélt nehézségek
feldolgozéasaban.
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A kisgyermeknevelS-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd

kapcsolat kialakuldsanak segitése.

e Az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban, éles helyzetben az ,én tudat”
egészséges fejlédésének segitése.

e A kommunikativ képességek fejlédésének segitése a kommunikéciés kedv
felkeltésével és fenntartasaval.

e A téarsas kapcsolatok alakuldsdnak, az egyltittélés szabdlyai elfogaddsanak, a
masik irdnti nyitottsdg, empatia és tolerancia fejlédésének segitése.

e Sikerélményhez juttatas.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése tevékenységeken keresztiil, értelmni
nevelés.

e A gyermek életkoranak, érdekl6désének megfelel$ tevékenységek biztositasa.

e Az 6nall6 aktivitas és kreativitds tAmogatasa.

e A gyermek igényeihez igazod6 kozos tevékenység sordn élmények, viselkedési és
helyzet-megoldési mintdk nyujtasa.

e Az 6nall6 véleményalkotasra, dontésre, a valasztasra valo képessé valas segitése.

o Beszédértésiiket valasztékos széhasznalattal, sok beszélgetéssel, ritmusos
mondokakkal és meséléssel valo fejlesztése.

e Ismeretnyujtas, tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése.

e A gyermek tevékenységének tdmogato- batorité odafigyeléssel kisérése,
megerdsitése, az onkifejezés lehet6ségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

12. Bolcsddei nevelés-gondozas alapelvei

12.1. A csaladi nevelés elsGdlegességének tisztelete

A gyermekek nevelése elsésorban a csalad joga és kotelessége.

A bolcs6de a csalddi nevelés értékeit, hagyomanyait, szokasait tiszteletben tartva és
erdsitve részt vesz a gyermek gondozasdban, nevelésében. Torekszik a csalddi
nevelés hianyossadgainak kompenzalasara, korrigalasara. Ezért fontos, hogy a sziil6k
szamara biztositsunk bekapcsolodasi lehetéséget a bolcsdde életébe.

Erre vonatkozéan konkrét lehet6ségek és formak a 9. pontban (,A csaladdal valo
kapcsolattartas formdi”) részletesebben olvashatdak.

12.2. A gvermeki személyiség tiszteletének elve

A gyermeket - mint fejl6d6 személyiséget - kiilonleges védelem illeti meg.

A bolcs6dénkben a nevelés-gondozas értékkozvetitd és értékteremtd folyamat, a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, az emberi jogok és az alapvet6
szabadsagjogok tiszteletben tartdsara iranyul.
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12.3. A gondozas és nevelés egységének elve

A gondozas és nevelés elvélaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a
gondozas sztikebb fogalom: a gondozds minden helyzetében nevelés is folyik, a
nevelés helyzetei, lehet6ségei azonban nem korlatozédnak a gondozasi helyzetekre.
A gondozéds alkalmdaval, amikor a kisgyermeknevel6 figyelme csak egy-egy
gyermekre dsszpontosul, szdmtalan lehet6sége adodik a nevelésre, viselkedés mintdk
atadasara.

12.4. Az egyéni banasmod elve

A kisgyermeknevel6 meleg, szeretetteljes odafordulassal, a gyermek életkori- és
egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat
figyelembe véve segiti a gyermek fejl6dését.

Figyeliink arra, hogy a bolcs6débe jar6é gyermekek mindegyike folyamatosan érezze
a rola gondoskodé felnétt elfogadédsat akkor is, ha lassabban fejlédik, ha sajatos
nevelési igény(i, ha viselkedése kiilonbozik a megszokottél, emiatt nehezen
kezelhets. A kisgyermekneveld elfogadja, tiszteletben tartja a vallasi, nemzetiségi
etnikai, kulturélis, stb. hovatartozast, a lehet6ségek szerint segiti az identitastudat
kialakulasat és fejl6dését, segiti a sajat és a mds kultara, és hagyomanyok
megismerését, tiszteletben tartasat.

12.5. A biztonsag és stabilitas elve

A gyermekeknek érzelmi és fizikai téren is igyeksziink biztonsagot nyujtani. A
gyermek személyi- és targyi kornyezetének allandoséaga (,,sajat” gondozéndérendszer,
csoport- és helyéalland6sag) noveli az érzelmi biztonsagot.

A folyamatos napirend, az ismétlédések kiszamithatésagot eredményeznek, novelik
a gyermek biztonsagérzetét, az esemény el6relathatosagat.

Az 4j helyzetekhez val6é fokozatos hozzaszoktatas segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az Gj megismerését, a szokasok kialakulasat. A biztonsag
nyujtasa magaban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden formajatol valéd
védelmet is.

12.6. Az aktivitas, az 6nallosulas segitségének elve

Megteremtjitk a biztonsagos és tevékenységre motivalé kornyezet. Fontos a
probalkozasokhoz  elegendé6  id6  biztositdsa, a  gyermek  Osztonzése,
megnyilvanuldsainak elismer$, tdmogatd, az igényekhez igazod6 segitsége. A
gyermek felé iranyul6 szeretet, az elfogadas és empatia fokozzdk az aktivitast és az
onallosag irdnti vagyat.

Fontos feladatunk a gyermek meghallgatasa, véleményének figyelembevétele,
kompetenciajanak megfelel6 mértékii dontési lehet6ség biztositdsa.
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12.7. Az egységes neveld hatasok elve

A gyermekkel foglalkoz6 felnSttek - a kozottuik 1évé személyiségbeli
killonbozbségek tiszteletben tartasdval - a gyermek elfogadasaban, szeretetteljes
gondozasaban, ontevékenységének biztositdsaban egyetértenek, az alapvetd erkolesi
normakat egyeztetik, nézeteiket, nevel6i gyakorlatukat egymashoz kozelitik.

13. A bolcsdde miikodési rendje

A Dbolcs6de nyitvatartdsi idejét a Fenntarté szabdlyozza, figyelembe véve a
bolcs6débe jaré gyermekek sziileinek igényeit, és a bolcsédei ellatds tapasztalatait.
Bolcs6dénk hétf6tsl - péntekig 5 napos munkarenddel egész éven at folyamatosan
miikodik. A nyitva tartasi id6: 630 - 1630-ig tart.

Unnepnapokon és hivatalos munkasziineti napokon zéarva tartunk. A bolcséde
tizemeltetése a fenntart6 altal jovahagyott nyéri zarva tartds alatt sziinetel. Ilyenkor
torténik a bolcséde sziikség szerinti feltjitasa, karbantartasa. Evente egy alkalommal,
a Bolcs6dék Napjanak tiszteletére (aprilis 21.) nevelés nélkiili napot szerveziink,
amikor bolcs6édénkben kisgyermekeket nem fogadunk. Ezen és egyéb okokbol
torténo zérva tartasrol a sziil6ket tajékoztatjuk.

13.1. A gvermekcsoport szervezése

A Dbolcsédei gyerekcsoportok létszamat a 15/1998. (IV. 30) NM rendelet 46.§
hatarozza meg. A rendelet értelmében a csoportlétszam legfeljebb 10-14 f6. Ennél
magasabb létszdm szakmailag nem fogadhat6 el. A bolcsédei ellatés teljes id6tartama
alatt igyeksziink biztositani a személyi allandésagot, a ,sajat” gyermek rendszert. A
»sajat” kisgyermeknevel$ szoktatja be a bolcs6débe, végzi nevelését, gondozésat,
figyelemmel kiséri fejlodését, szamon tartja egyéni igényeit, problémadit, szokasait,
rendszeresen vezeti a gyermek dokumentacidjat. A csoport gyermekeinek egy része,
5-7 gyermek tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. Az un. ,0lelkezési id6t” (mindkét
kisgyermeknevel6 bent van a csoportban) elsésorban ,sajat” gyermekeik nevelésére
forditjdk. A miiszakbeosztasokat a helyi adottsdgokhoz alakitjuk.

A gyermekek soha nem maradnak kozvetlen feliigyelet nélkil, akkor sem, ha a
kisgyermeknevel6i 1étszdm nem teljes.

13.2. A gvermekek napirendje

Az életkornak megfelel napi életritmus kialakitidsa az egészséges testi és szellemi
fejlédés alapfeltétele, ezért a jol szervezett, folyamatos napirendet kozponti
kérdésnek tekintjiik. A kisgyermeknevel6k a gyermekek életkori sajatossagainak,
egyéni igényeinek figyelembevételével tervezik és valositjdk meg a napirendet. Arra
toreksztink, hogy a csalddi és a bolcs6dei napirend ©Osszhangban legyen,
harmonikusan kiegészitse egymast.
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A jol szervezett, rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt gondozas feltételeit, a csoport nyugalmat.
Er6siti a gyermekek biztonsagérzetét, lehetéséget ad a folyamatos jatékra, és
biztositja a varakozas nélkili ellatast. A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori
Osszetételétdl, a gyermekek sziikségleteitl, az évszaktél, az iddjarastol, a
nyitvatartdsi id6tSl, az épitészeti adottsagoktdl. Megvalositdsanak feltétele a jo
munkaszervezés, a kisgyermeknevelSk és a dajka 0sszehangolt munkdja. A csoport
napirendjét sziikség esetén modositjuk, rugalmasan alkalmazzuk. Igyeksziink agy
dolgozni, hogy minden gyermek esetében és minden tevékenységre vonatkozéan az
egész nap soran érvényesiiljon a folyamatossag.

A csoport napirendjét a sziil6k megtekinthetik a faligjsagon és a bolcs6de Facebook
zart csoportjdban. A gyermekek napirendjéhez igazodik a kisgyermeknevelSk
munkarendje.

A gyermekek napirendjéhez igazodva készitjik el a kisgyermeknevelSk
munkarendjét.

OSZI NAPIREND

6:30 - 8:00 Erkezés, gyermekek fogadasa, jaték a szobaban.

8:00 - 8:30 Reggelizés, jaték a szobaban.

8:30 - 9:00 Szabad jaték, kezdeményezések.

9:00 - 9:30 Gondozas, szajapolas, jaték a szobaban

9:30 - 9:45 Tizoéraizas, jaték a szobaban.

9:45 - 11:00 Oltoztetés kettesével, id6jarastol fiiggden udvari jaték vagy jaték
a szobaban.

11:00 - 11:30 Erkezés az udvarrél kettesével, 6ltozés, jaték a szobaban,
gondozas.

11:30 - 12:00 Ebéd. Cip6 levétel, fekvés.

12:00 - 15:00 Alvas. Ebredési sorrendben gondozas, jaték a csoportszobaban.

15:00 - 15:30 Uzsonna.

15:30 - 16:30 Jaték a csoportszobaban/udvaron (id&jarastol  fiiggden),
hazamenetel.
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6:30 - 8:00
8:00 - 8:30
8:30 - 9:15
9:15 - 9:45
9:45 - 10:00
10:00 - 11:00
11:00 - 11:30
11:30 - 12:00
12:00 - 15:00
15:00 - 15:30
15:30 - 16:30
6:30 - 8:00
8:00 - 8:30
8:30 - 9:00
9:00 - 9:30
9:30 - 9:45
9:45 -11:00
11:00 - 11:30
11:30 - 12:00

TELI NAPIREND

Erkezés, gyermekek fogadasa, jaték a szobaban.
Reggelizés, jaték a szobaban.

Szabad jaték, kezdeményezések.

Gondozas, szajapolas, jaték a szobdban
Tizoéraizas, jaték a szobaban.

Oltoztetés kettesével, idGjarastol fliggéen udvari jaték
vagy jaték a szobaban.

Erkezés az udvarrdl kettesével, 6ltozés, jaték a szobaban,
gondozas.

Ebéd. Cip6 levétel, fekvés.

Alvas. FEbredési sorrendben gondozas, jaték a
csoportszobaban.

Uzsonna.

Jaték a csoportszobdban, hazamenetel.

TAVASZI NAPIREND

Frkezés, gyermekek fogadésa, jaték a szobaban.
Reggelizés, jaték a szobaban.

Szabad jaték, kezdeményezések.

Gondozas, szajapolas, jaték a szobdban
Tizo6raizas, jaték a szobaban.

Oltoztetés kettesével, idsjarastol fliggéen udvari jaték
vagy jaték a szobaban.

Erkezés az udvarrdl kettesével, 6ltozés, jaték a szobdban,
gondozas.

Ebéd. Cip6 levétel, fekvés.
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12:00 - 15:00

15:00 - 15:30
15:30 - 16:30

6:30 - 8:00
8:00 - 8:30
8:30 - 9:00
9:00 - 9:30
9:30 - 9:45
9:45 - 10:00
10:00 - 11:00
11:00 - 11:30

11:30 - 12:00
12:00 - 15:00

15:00 - 15:30
15:30 - 16:30

Alvés. FEbredési sorrendben gondozas, jaték a
csoportszobaban.

Uzsonna.

Jaték a csoportszobaban/udvaron (idgjarastél fliggden),
hazamenetel.

NYARI NAPIREND

Erkezés, gyermekek fogadasa, jaték a szobaban.
Reggelizés, jaték a szobaban.

Szabad jaték, kezdeményezések.

Gondozas, szajapolas, jaték a szobadban

Oltoztetés kettesével, idsjarastol fiiggSen udvari jaték.
Tizorai.

Szabad udvari jaték.

Erkezés az udvarrdl kettesével, 6ltozés, jaték a szobaban,
gondozas.

Ebéd. Cip6 levétel, fekvés.

Alvas. FEbredési sorrendben gondozas, jaték a
csoportszobaban.

Uzsonna.

Jaték a csoportszobaban/udvaron (id6jarastol fliggéen),
hazamenetel.

14. A bolcsédei nevelés-gondozas f6bb helyzetei

14.1.

Gondozas

A gondozas bens6séges interakcios helyzet a kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott.
Els6dleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, a helyes szokasok
kialakitasa. A gondozas minésége meghatdrozza a gyermek kozérzetét, a gyermek
feln6tthoz vald viszonyat. A gondozasi mtiveleteket tgy végezzik, hogy elegendé
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id6t biztositunk azok elvégzésére, lehetéséget adunk a gyermekeknek az aktiv
egyuttmiikodésre, ezzel is segitve 6t a szocidlis kompetencia kialakitasaban.
Elvarasaink igazodnak a gyermek életkordhoz, fejlettségéhez, aktuélis allapotahoz.
Ha nincs kedve aktivan kozremtikodni, rugalmasan alkalmazkodunk allapotahoz, és
a miveleteket (vagy egy részét) elvégezziik helyette.

Gondozas kozben fontos nevelési feladatokat is ellatunk, pl. egészséges életmodra
nevelés, helyes szokdsok alakitdsa, életkornak megfelel6 napirend kialakitasa.
Szeretnénk, hogy a gyermek meg tanulja jelezni, felismerni sziikségleteit.

A kisgyermeknevel6k megbeszélik egymadssal a gondozas kozben tapasztaltakat, és
egyeztetik az eljarasokat. Ez elGsegiti a gyermekek alkalmazkodasat, és az egységes
nevelést. A sziil6k a beszoktatds ideje alatt, majd azt kovetSen is megfigyelhetik a
gondozast, és Osszevethetik az otthoni médszerekkel.

14.2. A gondozas szervezése

A gondozast az ,0lelkezési id6ben” a ,sajat” kisgyermeknevel6, azon tdl a térs-
kisgyermeknevel6 végzi. Tavollét esetén a helyettesitést a gyermek szdmara ismerd&s
személy latja el.

A fiird6szobaban, egy id6ben egy kisgyermeknevels és legfeljebb két gyermek
tartézkodik. A gondozasokat gy szervezzik, hogy elegend6 id6 jusson a gyermek
nyugodt, zavartalan ellatdsahoz, a gyermek aktiv egyiittmtikodéséhez, a helyes
szokéasok gyakorlasdhoz.

14.3. Gondozasi miiveletek:

e Pelenkazas, bili, WC-hasznalat

A pelenkas gyermekek egyszer haszndlatos sajat pelenkat és sajat, pelenkazashoz
hasznalatos kozmetikumokat hasznalnak. A pelenkdt naponta tobbszor
kicseréljiik. Reggelente sziikség szerint, ebéd el6tt és alvas utan pedig minden
pelenkds gyermeket tisztaba tesziink. Az 6nall6éan, stabilan 4ll6 gyermeket allva
pelenkdzzuk (a nevel6 kisszéken iil). Az otthon bilit hasznal6 gyermek a
bolcsédében is bilit hasznalhat, a gyermekvécét, mint lehet6séget ajanljuk. A
gyermekek testalkata miatt kislanyok esetében mindig a kisgyermeknevel6 végzi
a torlést. A fiaknak ajanljuk a vécépapir hasznalatat. A székletes gyermek torlése
mindig a kisgyermeknevel6 feladata. A szobatisztasdg fontos allomas a gyermek
szocidlis fejlédésében. Kialakulasat nem stirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni
érési tempot. Idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség, egytittmiikodési
készség alapjan el6bb-utébb minden gyermek szobatiszta lesz.

e Testapolas
A bolcs6débe érkezéskor a gyermekek a sziil6k feltigyelete mellett mosnak kezet.
Mindig kezet mosunk pelenkacsere és a WC hasznélat utan. Fontos feladatunk
helyes kézmosas tanitdsa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodashoz
Baba szappant és szappanhabot (adagol6bdl) haszndlunk. A kézmosast és a
tortilkozést személyes példaadassal segitjiik. A tiikor el6tt féstilkodés nemcsak a
mozdulatok gyakorlasa, de a testséma kialakuldsa, a sajat test megismerése
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szempontjabdl is fontos. Ezért haszndlunk nagy tiikroket. A gyermekek egyéni
fejlettségének megfelel6en, a reggeli gondozés idején kertil sor szajoblogetésre,
sajat, jellel megjelolt eszkozokkel. Tanitjuk a helyes orrfajast, a zsebkend6
higiénikus hasznélatat. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhdzata tiszta,
kényelmes és praktikus, labbelijiik egészséges legyen, tartsa a bokat. A ruhazat
tegye lehet6vé az o©nallo, szabad mozgast, jatékot. Elegend6 id6t adunk a
gyermekeknek az Oltozésre, vetkdézésre, segitjiikk, figyelemmel kisérjiik
tevékenységiiket. A testapolassal kapcsolatos szokasalakitast kovetkezetesen
végezziik. Célunk, hogy a gyermekben kialakuljon az igény, és szokdssa valjon a
tisztalkodas, a féstilkddés, a fogdpolas, a rendezett 61tozék.

Etkeztetés

Az egészséges életmddra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos
feladatunk a gyermekek taplalasa, az 6néll6 étkezés tanitdsa, a helyes étkezési
szokasok kialakitdsa. Célunk, hogy crommel, jo étvaggyal fogyasszak el az ételt.
A gyermekek koruk és fejlettségiik szerint, gondozasi sorrendben étkeznek.
Mindig tekintetbe vessziik az egyéni tempodt, a sziikségleteket. Az ételt a
kisgyermeknevel6 megkostolja, miel6tt odaadja, meggy6zédik arrdl, hogy
megfelel-e a gyermekek izlésének. A gyermekek jatékhelyzetbsl érkeznek
asztalhoz, sajat helytiikre tilnek. Minimaélisra csokkentjiik a szdmukra faraszt6
varakozédsi id6t. A kisgyermeknevel§ személyre szoléan terit, talal. Az
egyuttmiikodési szandék szerint bevonja a gyerekeket a folyamatba. A
gyermekeket 0Osztonozzik, de nem kényszeritjik az étel elfogyasztasara.
Fontosnak tartjuk az informdcidcserét a sziilokkel a gyermek étkezési szokésairol.

Pihenés, alvas

A gyermekek testi, lelki egészsége szempontjabol 1ényeges a kell6 pihenés, alvas.
A pihenéshez, alvashoz optimalis feltételek (atszell6ztetett szoba, csend,
nyugalom, kényelmes fekhely és ruhdazat, allando hely, pottargy) sziikségesek.
Egyéni bandsmoéddal, testkozelséggel, simogatassal, halk beszélgetéssel segitjiik
az elalvast. Az ébredés utan lehet6ség van csendes jatékra, tigyeliink arra, hogy a
korabban ébred6k ne zavarjdk meg tarsaik alvasat.

14.4. Jatéktevékenység

A jaték egyetemes emberi tevékenység, életsziikséglet, bels6 késztetésbdl fakado
oromteli tevékenység. A jaték atjan torténd tanulas donté hatdst az ember egész
életére, személyiségfejlédésére.

A jatékot a kisgyermekkor legfontosabb és legfejleszt6bb tevékenységének tekintjiik,
s mint ilyet a bolcs6dei nevelés legfontosabb eszkozének tartjuk. Ertéknek tekintjiik a
szabad jatékot, az 6nall6 mozgast, aktivitast, az alkotast, a kreativitast. A legtobbet
akkor tehetjiik gyermekeinkért, ha mar kisgyermekkorban megteremtjiik szamukra a
sziikséges feltételeket. Ennek érdekében tudatosan figyeltink a kovetkezokre:
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e napirend szervezésénél elegend6 id6 jusson szabad jatékra

e megfelel6 légkor, hely, jatékeszkoz biztositdsa

e indirekt médon toreksziink értelmi fejlédésre

e mintat adunk a gyermekeknek a jatékban

o segitjiik a jatékbol adodo konfliktushelyzetek megoldasat

e a kisgyermeknevel6 a gyermekek igényeihez igazodva vesz részt a jatékban, pl.
kezdeményez, oOtletet ad, segiti a megosztozast, batorit, egytitt jatszik a
gyermekkel, stb.

14.5. Tanulas

Tanuldsnak tekintiink minden olyan tapasztaldst, informdciészerz6é folyamatot,
amelytart6s valtozast idéz el6 a viselkedésben és a gondolkodasban. A tanulds nem
csupdn ismeretszerzés, atszovi a bolcsédei élet egészét.

Legfébb motivaldja a személyes kivancsisag, érdekldédés. A tanuldsi vagy bels6
motivum: a gyermek o6romét leli az egész folyamatban, és annak eredményében
egyarant. A tanulds a gyermekek életkordbol és fejlettségébsl adoédodan
tevékenységbe 4gyazottan torténik. Legfébb szinterei a természetes élethelyzetek:
gondozas, jaték a feln6ttel és a tarsakkal, egytittes tevékenységek, kommunikaci6.

A tanulds jelent6s mértékben utdnzdson alapulé spontan tevékenység, jatékos
tapasztalatszerzés. A beszéd a kisgyermekkori tanulds egyik fontos eleme. A
kommunikativ ~ képességek  fejlédésének  feltétele a  biztonsdgos  és
tamogatokornyezetben zajlé feln6tt-gyermek és gyermek-gyermek interakcio.

Fizikai és érzelmi biztonsag megteremtésével, optimalisan inger gazdag kornyezettel
tessziik lehet6vé, hogy a gyermek nyitottan, érdekl6déssel forduljon a kdrnyezet fel¢,
kedve legyen aktivan tevékenykedni. Sok lehet6séget kinalunk tapasztalatszerzésre,
a szlikebb és a tdgabb kornyezet megismerésére. Magyarazattal, batoritassal,
elismeréssel segitjiik a megértést, a feldolgozast. Kovethetd, pozitiv mintat nyajtunk
a gyermeknek. Teljesitményelvarashoz kotott, direkt ismeretaddsnak nincs helye a
boles6dében.

15. Kiemelt szakmai feladatok

15.1. Csaladi nevelés segitése, csaladokkal val6 kapcsolattartas

A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlédése érdekében kiemelt
szakmai feladat a csalad - bolcs6de kozotti kapcsolat erdsitése, a csaladi nevelés
segitése. A csalddi és a bolcs6dei nevelés kozotti Osszhang, a szil6k és a
kisgyermeknevelSk kozott kialakult bizalom, egytittmiikodés el6segiti a gyermekek
egészséges, testi, lelki és szocidlis fejlédését.

Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csalddok szdméra. A sziilék a
bolecs6débe valo jelentkezéskor széleskorti tajékoztatast kapnak a bolcsédei életrdl, a
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szokasokrol, szabalyokrol, a csalddlatogatés jelent6ségérdl, a beszoktatas modjarol.
Megtekinthetik a gyermekek altal hasznalt helyiségeket, a jatszoudvart.
Megismerhetik gyermekiik leend6 kisgyermeknevel6jét. Az intézményben,
faligjsdgon nyujtunk informéciét az ellatasrol, a helyi szakmai programrol.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatdsnak tobb formaja van, mindegyik més-mas
szerepet tolt be, ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk koziilik. A kozos
élmények, az emberi kapcsolatok, és a tdjékozottsdg nagymértékben hozzajarul a
szil6i hatékonysaghoz, segiti a csaladi nevelést és a gyermekek fejlodését.

e Ismerkedési sziilGi értekezlet:
Bemutatjuk a bolcs6dét, elmondjuk szokdasainkat, tdjékoztatjuk a sziiléket az
intézménybe val6 beilleszkedésrdl, egyeztetiink a csalddlatogatds id6pontjardl.

e Csaladlatogatas:
Beszoktatds el6tt a gyermekkel, sziil6kkel otthoni kornyezetben ismerkednek,
beszélgetnek a kisgyermeknevel6k.

e Sziilgvel torténd fokozatos befogadas - adaptacio:

A sziil6vel egyiitt tervezziik és végezziik. Ez a médszer lehet6séget ad arra, hogy
a lehet6 legkiméletesebben torténjen az elvalés, és a gyermek biztonsdgban érezze
magat az Uj kornyezetben. Az anya vagy apa jelenléte megkonnyiti a gyermek
szamara az 4j kornyezet elfogadasat, el6segiti a kisgyermeknevel6vel valé jo
kapcsolat, érzelmi kotédés kialakuldsat. A szulék megismerhetik az ellatas
minden részleteit, kozvetlenil lathatjak a nevel¢ munkéat, a nevel6i magatartast,
modszereket.

e Sziil6i értekezlet év kozben:
Esetenként - évente legalabb kétszer - az aktualis programok, felmeriil6
kérdések, problémak megbeszélésére szolgél az egész csoportot érinté dolgokban.
Az Erdekképviseleti Forum is ezen alkalmakkor tilésezik.

e Napi beszélgetések a sziil6vel:

Fontosnak tartjuk a kolcsonos tajékoztatast a bolcsédébe érkezéskor és a
hazaadaskor. Erkezéskor a sziil§ nytjt informéciét az el6z6 nap gyermekkel
kapcsolatos eseményeir6l, a gyermek egészségiigyi allapotardl, valtozasairdl.
Hazaadaskor a kisgyermeknevel$ tajékoztatja a sziiléket a gyermekrol
(hangulata, kozérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés, alvas,
leveg6zés, onallosag, stb.) Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés ne a gyermek ,feje
felett”, hanem 6t bevonva torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot,
er6sitik a bizalmat, lehet6vé teszik a gyermek és egymas minél teljesebb
megismerését, a nevelés dsszehangolasat.

e Sziil6csoportos beszélgetések:
Tematikus beszélgetések a kisgyermeknevel§ vezetésével, a sziil6ket
foglalkoztato aktudlis témardl. Lehet6ség van az egymastdl hallott helyzetkezelési
modok, tapasztalatok tovabbgondolasdra, a mnevelési szokdsok jo iranyu
befolyasolasara. Evente legalabb két alakalommal szervezziik, a sziilékkel
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megbeszélt id6pontokban. A beszélgetések erdsitik a partneri egytittmtikodést, a
bizalomra épiil6 jo kapcsolatot. Sziil6i kozosségek alakulhatnak ki.

Egyéni beszélgetések - fogaddora:

Rendszeresen adnak fogadddra idépontokat a kisgyermeknevelSk. Erre igény
szerint feliratkozhatnak a sziil6k. Az id6pontokat a fali Gjsdgon helyezziik el, a
zart csoportunkban is megosztjuk ezeket. Lehet6ség van személyes beszélgetést
igényl6 kérdések, nevelési problémak atbeszélésére. A szakmai kompetencian
talmen6 kérdésben kérhet6 egyéb szakember kozremitikodése. Biztositjuk a
beszélgetés nyugalmat, zavartalansagat.

Nyilt nap:

Gyermekiik bolcs6dei tevékenységébe - a gyermekcsoport megzavarasa nélkiil -
barmikor betekinthetnek a sziil6k. Igény szerint, el6zetes egyeztetést kovetSen
tudjuk fogadni a sziil6ket. Szervezett formaban is, évente legalabb egyszer -
tavasszal - tartunk nyilt napot. Ilyenkor a sziil6k ismerkedhetnek a bolcs6dével,
beszélgethetnek a vezet6vel, a dolgozoékkal.

Uzenéfiizet (csaladi fiizet):

A tajékoztatas frasos formaja, mely nem helyettesiti a személyes, kozvetlen
kapcsolattartast, de kiegésziti és meger@siti azt. T4jékoztatast ad a ,sajat”
kisgyermeknevel6 a gyermek fejlédésérsl, a bolcsédei élet eseményeirdl. Az
tizen6fiizet bejegyzéseinek folyamatossagaval a kisgyermek bolcs6dében toltott
id6szakar6l hagyunk nyomot a csalad, a kisgyermek szdmadra.

Egyéb szervezett kozos programok:

A gyermekek a sziil6k biztonsagot ado6 jelenlétében szereznek tapasztalatokat a
tarsas helyzetekrdl, egytitt jatszhatnak sziileikkel és kortarsaikkal. A sziilék
otleteket kaphatnak egymastol is a neveléshez, megoszthatjdk tapasztalatikat
egymassal. Megfigyelhetik a bolcsédei élet részleteit.

Tobb fajta lehet, pl. csaladi délutdn, kézmiives foglalkozas, jatszohaz, el6adas,
bemutaté. Az tinnepnapokhoz, jeles napokhoz kapcsoléddéan minden évben
szerveziink Adventi késziil6dést, Hasvétvarast, ,Pottom anyak apjat”, évzard
csaladi délutant.

15.2. Az egészséges életmod megalapozasa, egészségvédelem

A gyermekek testi-, lelki egészségének megdbrzése, az egészséges életmodd, a helyes
szokasok, viselkedés médok megalapozasa a bolcsédei egészségvédelem célja. Ezek
megvaldsuldsat példaadéssal segitjiik. Dertis, elfogadd érzelmi légkorben naponta
biztositjuk a folyamatos jatékot, a megfelel6 id6tartama szabad levegén tart6zkodast,
a gyermek fejlettségének és allapotanak megfelel6 étrendet, a fejlédéshez sziikséges
élelmi anyagokat.
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Lelki egészségvédelem:

A lelki egészség szempontjabol dont6 jelentSségliek az elsé években szerzett
benyomasok. A bolcsédébe keriils6 gyermekeknél - barmilyen kiméletesen
torténik is a beszoktatds - zavart okoz a csaladtdl val6 id6szakos elvalds, az Gj
targyi és személyi kornyezet elfogadédsa. A kisgyermeket koriil vevé bolcsédei
szakemberek a gyermek viselkedését folyamatosan figyelemmel kisérik, annak
érdekében, hogy felismerjék a lelki problémdkat, a stressz jeleit és segitik ezek
feldolgozéasat. Mindent megtesziink azért, hogy a gyermek biztonsagban érezze
magat, és elfogadja az Gj kornyezetét.

Figyeltink a mentalhigiénés valtozasokra, tiinetekre és kompetencia hatarainkon
beliil kezeljiik ezeket. A segit6 szemléletli, személykozponta kisgyermeknevelSk
hozzajarulnak a gyermekek lelki egészségének megtartdsahoz. Sikerélményekhez
juttatjuk a gyermekeket, megerdsitjitk a helyes viselkedést, Figyelmet forditunk
az agresszi6 megel6zésére. A jaték segitségével oldjuk a fesziiltségeket. A
szeretetteljes légkor, a rendszeresség, a kovetkezetesség biztonsagérzetet ad.
Behozhatjdk a gyermekek a kedvenc jatékat, atmeneti targyat, ami vigaszt nyuijt,
kielégiti a csalddi otthon irdnti igényt.

Mozgasfejlédés segitése:

A mozgds a gyermek egyik legtermészetesebb megnyilvanulasi formaja.
Csecsem6- és kisgyermekkorban alakulnak ki az alapvet6 mozgasformdk. A
gyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, az egészséges gyermek orommel
mozog. A mozgasigény kielégitését a szabad jaték és mozgas biztositasaval, a
szabadban és a szobdban torténé tevékenységekkel, mozgaskezdeményezéssel
segitjiik. A kornyezetet balesetmentessé tessziik, a veszélyhelyzeteket igyeksziink
kiktiszobolni.

A mozgasos jatékok, a torna fejlesztik a gyermekek természetes mozgdsat (jaras,
futds, ugras, stb.) Fejlesztik a testi képességeket, mint az er6 {igyesség, gyorsasag,
alloképessé, de fontos szerepiik van az egészség megd6rzésében. Nevelési cél: a
mozgas az egészség megldrzése, a szervezet fejlédésének- novekedés, gyarapodas
és testi képességek kialakitasdnak- el6segitésére és a mozgasmiiveltség fejlesztése
mellet 6romforrasként kell, hogy szolgaljon.

A nevel6k nagy hangsulyt fektetnek a mindennapos nagy-és kismozgasokra, a
heti rendszerességgel tartott, kezdeményezet jatékos mozgasra.

Leveglzés:

Minden évszakban biztositjuk a szabadban, tiszta levegén val6 rendszeres
tartozkodast, kinti jatékot, mozgast. A leveg6zés idGpontjat, mértékét az
évszaknak és az idgjarasi viszonyoknak, valamint a gyermekek életkoranak
megfelelen kell megvalasztani.

Tapasztalataink szerint a gyermekek nagy része szivesebben jatszik odakint, mint
a csoportszobaban. Eppen ezért - valamint a bolcs6dék mtikodési engedélyének
szakmai kovetelményeinek megfelel6en - a szabadban val6 levegéztetés csak
akkor mell6ziik, ha kanikula vagy es¢, er6s havazas, orkanszerti szél, stirt kod
vagy rendkiviili hideg van. Nyaron, a napfény karos hatéasai és a kisgyermekek
érzékeny boére miatt, fokozott figyelmet forditunk a napvédelemre.
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Fogapolas:

A fogszuvasodas megel6zése érdekében fontosnak tartjuk a fogapolast. A
bolcsédében déli fogmosas még nincs, azonban reggeli utdn, mikor a délutanos
kisgyermeknevelé megérkezett, a gondozast kovetéen szajoblitést végziink. A
ragas érdekében rendszeresen adunk nyers gytimolcsoket.

15.3. Komplex mitivészeti, esztétikai nevelés

A Kkorai életszakaszban a mitivészeti nevelés legfontosabb célja az cromszerzés, a
gyermekek figyelmének, érdeklédésének felkeltése, az izlés kialakitdsa, az érzelmi
intelligencia fejlesztése. F6ként jatékhelyzetben valosul meg. A gyermekek onkéntes
alapon vesznek részt a kezdeményezésekben. A teljesitmény, az alkotds nem elvéras.

Enek-zenei nevelés:

Kodaly Zoltan és Forrai Katalin koncepciéit alapul véve szervezziik és hajtjuk
végre az ének-zenei nevelési feladatokat. Kiemelten haszndljuk a népi
mondokékat és népdalokat. Enekliink személyes kapcsolatban (Slbeli jatékok,
ringatok, stb.), jatékhelyzetben, jatékeszkozt haszndlva. Ismételgetéssel, jatékos
mozdulatokkal eré6sitjiik a zenei élményt. A kisgyermeknevel6k havonta
Osszedllitjak, tervezik meg, mit énekelnek napi rendszerességgel, mit az tinnepek
kozeledtén, mit alkalmaznak meghallgatdsra, vigasztaldsra, altatdsra. A
kisgyermeknevel6 kompetencidja milyen helyzetben, hol alkalmaz mondékat,
dalt, a nyugodt gondozasi - nevelési légkor, a gyermek jo hangulatdnak
érdekében. Rendszeresen kisérjitk kozosen a gyermekekkel hangszerekkel
(pl.csorgd, csengd, csorgbédob, cintanyér, triangulum) az éneklést, lehet6séget
biztositunk kiprébalni ezen hangszereket mindenki szdmara.

Anyanyelvi, irodalmi nevelés:

A verselés, mesélés ritmusaval, tartalmaval nagy hatdssal van a kisgyermek
érzelmi, értelmi, szocialis fejlédésére. Mondogatasuk, képeskonyvek nézegetése
kozben fejlesztjiikk beszédkészségiiket, bovitjitkk szokincsiiket. A mese visszatérd
elemei, ritmusok, a mozdulatok, a szavak érzelmi biztonsagot, j6 hangulatot
teremtenek.

Az évszakokhoz, a néphagyoméanyokhoz és tinnepekhez kapcsolodé versekkel,
mesékkel is ismerkednek.

Alkot6 jaték - vizualis nevelés:

Az alkot6 tevékenységbe val6 bekapcsolédés lehetésége az egész nap folyaman
biztositott a gyermekek szamara. A természetes anyagokat els6dlegesnek
tekintjiik. A nevelSk kiilonbozé anyagokkal, technikdkkal ismertetik meg a
gyermekeket pl. papir, fa, homok, tészta, festés, ragasztds, gyurmazas, tépés,
vagas stb. Ez altal fejlédik kreativitasuk, a szép iranti igényiik, segitjiik az
alkotokedviik kibontakozasat.

A gyermekek egyéni otleteit tamogatjuk. A tevékenységeket az évszakokhoz és az
tinnepekhez igazitjuk. A gyermekek alkotdsait a sziil6k szamara is lathatova
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tessziik a folyosén. A csoportszobaban is elhelyeziink néhany gyermekek altal
készitett alkotast, melyeket jol lathaté helyen rogzittink.

15.4. Kornyezeti nevelés

Kiemelt célunk a természeti és tarsadalmi kornyezet gyermekekkel vald
megismertetése, megszerettetése.

Jatéktevékenységen és egyéb tevékenységi formakon keresztiil tapasztalatokat
kozvetitiink a gyermekeknek, a kornyezettudatos magatartds megalapozasa
érdekében. A folyamatban kiemelt szerepe van a kisgyermeknevel6k és a feln6ttek
példamutatasanak.

Egyes tevékenységeink, valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és
megoldasdhoz, a kornyezettinkkel valé ismerkedéshez, védelméhez kapcsolédnak.
PL. udvari novények gondozasa, madaretetés, kornyezettudatos szemlélet alakitasa,
stb.

16. Bolcs6dénk jatékos programjai (heti rend)

Hétf6: zenei nevelés, éneklés, hangszeres jaték, zenehallgatas, tanc
Kedd: anyanyelvi nevelés, mese, vers, mondokazas, babozas
Szerda: alkoto jaték, gyurmazas, festés, nyomdézas, ragasztas, stb.
Csiitortok: jatékos mozgas, ének, mondoéka

Péntek: alkot6 tevékenység: nyomdazas, festés, gyurmazas. Mese.

17. Bolcséde és 6voda kapcsolata

Az 6voda és bolcséde egy épiiletben valé miikodése sok elényt jelent. Az 6voddban
szervezett szakmai el6adasokon, havi megbeszéléseken a kisgyermeknevelGSk is részt
vesznek. A munkakozosségi foglalkozasokba aktivan bekapcsolédnak. Ovodai
tinnepeken - ha a bolcs6dések életkoranak megfelel6 - jelen vannak. Mindez
lehet&séget teremt az ismerkedésre, ami megkonnyiti az 6vodédba val6 atmenetet.

A Dbolcséde - egymas kompetencia hatarainak kolcsonos tiszteletben tartasaval -
egyuttmiikodik mindazokkal, akik a csaladoknak nyujtott szolgaltatasok és ellatasok
soran a gyermekekkel, illetve a gyermekek csaladjaval kapcsoltba kertilhetnek
(gyermekjoléti szolgalat, védénd, hazi gyermekorvosi szolgalat, nevelési tandcsado,
szakért6i és rehabilitdciés bizottsdg, csalddsegité kozpont, gyermekvédelmi
szakellatas, korai fejleszt6, gyogypedagogus, logopédus).
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18. Gyermekekrdl vezetett dokumentacio

A bolcs6dei nevelés- gondozas soran folyamatosan dokumentaljuk a gyermekek
fejlédését. A dokumentaldst megfigyelési szempontok segitik. Alapja a tényszertiség
(objektiv, konkrét), a hitelesség, a szakmaisag és a rendszeresség.

A gyermek fejlédését oOnmagdhoz viszonyitjuk, és nem mindsitjiik. A
dokumentumok vezetése a személyiségi jogok tiszteletben tartdsaval, a kezelése,
tarolasa az adatvédelemnek megfelelGen torténik.

18.1. Csoportnaplo

A gyermekcsoport életének naponkénti rogzitésére szolgdl. A  csoport
kisgyermeknevel6i vezetik. Tartalmazza a jelenlév6k névsorat, a napi eseményeket,
szakmai tevékenységet, kiilonleges torténéseket. Rogziti gyermekek aktualis
egészségligyi adatait (széklet, testhémérséklet).

18.2. Gyvermekegészségiigyi torzslap

Felvételkor a ,sajat” kisgyermeknevel¢ tolti ki, a sziil6vel torténé beszélgetés alapjan.
A gyermekkel torténé kiilonleges események, a betegségek, hidnyzéasok is
bejegyzésre kertilnek.

18.3. Uzenéfiizet

Tajékoztatast ad a ,,sajat” kisgyermeknevel$ a gyermek fejlédésérdl, a bolcsédei élet
eseményeir6l. Az {izendfiizet bejegyzéseinek folyamatossdgdval a kisgyermek
boles6dében toltott idészakarél hagyunk nyomot a csalad, a kisgyermek szdmara. A
szul6k a bejegyzéseket aléirjak, irdsban reagélhatnak azokra.

18.4. Napi jelenléti kimutatas, TAJ-alapua kozponti nyilvantartas

(KENYSZI)

A naponta gondozédsban részt vevé gyermekek nevét, jelenlétét rogzitjiik. Ez az
alapja a bolcs6dei normativa lehivdsanak. Interneten keresztiil torténik, a csoport
szakmai vezet&je végzi.

18.5. Ftkezési nyilvantartas

Az étkezésben résztvev6 gyermekekrdl naponta vezetjiik a nyilvantartast.

18.6. Fejlédési naplo
A ,sajat” kisgyermeknevel6 készit részletes feljegyzést a gyermekrél. A
csaladlatogatds és a befogadas dokumentdalasat kovetSen 3 havonta ir a gyermek
érzelmi, értelmi, testi, szocidlis fejlédésérdl, valtozasokrol.
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18.7. Nyvilvantartas alapellatasi napokrél

Az aznap jelenlévd gyermekekrdl naponta vezetjiik a nyilvantartast.

19. A fejlédés jellemzé6i a bolcs6déskor végére

Gondoskodasunk eredménye, hogy 3 éves korara, az 6vodai felvételig a legtobb

kisgyermek:

e Nyitott, befogadé az G kornyezet irdnt, szivesen baratkozik, jatszik egydtitt
tarsaival. Orémmel vesz részt Gj tevékenységekben.

e Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket.

e Ismeri a csoportban kialakult szokdsokat, szabéalyokat, ezekhez nehézségek nélkiil
alkalmazkodik.

e Onalléan étkezik, kis segitséggel onalloan tisztalkodik, oltozkodik, a jatékait
rendezi, szobatisztava valik.

o Képességeik szerint kifejezi magat, gazdag a szokincse, megérti az egyszerl
magyarazatokat, az osszeftiggéseket.

20. Az ellatottak és a szolgaltatast végzGk jogainak védelme

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége,
aki a gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, tigyeinek intézésével foglalkozik.
Kulonos gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a
szulok, torvényes képvisel6k, és a bolcs6dei dolgozok allampolgari, alkotmanyos
jogaira. Tevékenységiinket a vonatkozé gyermeki és sziil6i jogok és kotelességek
tigyelembevételével végezziik. Ennek alapjaul szolgal a 1997. évi XXXI. torvény - A
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.

A sziil6 (torvényes képviseld) joga, hogy

e tajékozodjon a bolcsédei ellatasrol;

e megvalassza a bolcs6dét, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza;

e megismerje a nevelés-gondozas elveit, modszereit;

e megismerje a gyermekcsoportok életét, napirendjét;

e megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos targyi, személyi
feltételeket;

e megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat;

e tajékoztatast, tanacsot kérjen a bolcsédei szakemberektol;

e véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban;

e személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben
tartsak.

29



A sziil6 (torvényes képviseld) kotelessége, hogy

gyermekével egyiittmiikodjon, emberi méltosagat tiszteletben tartsa;
gyermekét az 6t érintd kérdésekrdl tajékoztassa, igényeit, véleményét
tfigyelembe vegye;

gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges
intézkedéseket;

egyuttmtikodjon a gyermeke elldtdsdban kozremtikodd személyekkel,
intézményekkel, és betartsa a Hazirendet.

A gyermek joga, hogy

segitséget kapjon a sajat csalddjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsdhoz, a fejl6dését veszélyeztet6 helyzet elharitdsidhoz, a
tarsadalomba val6 beilleszkedéshez;

sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlédését, személyisége
kibontakozasat segit6 kiilonleges ellatasban részesiiljon;

védelemben részesiiljon a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi
hat4sok, valamint az egészségére karos szerek ellen;

személyét megbecsiiljék, emberi méltésagat, személyiségi jogait tiszteletben
tartsak;

védelemben részesiiljon a béantalmazassal - fizikai, szexudlis vagy lelki
er6szakkal -, az elhanyagoléssal szemben;

a hatranyos megkiilonboztetés minden forméjatél mentes nevelésben,
gondozasban részestiljon.

A kisgyermeknevel6 kotelessége, hogy

munkahelyén munkakori feladatanak ellatdsara képes allapotban, 6lt6zékben
jelenjen meg;

a munkakori leirasnak és a vezet6i utasitasnak megfelel6en, 6nalléan végezze
feladatait;

a gyermekek, sziil6k, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a
birtokaba jutott informaciét ennek megfelel6en kezelje;

példamutaté magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatasa, munkahelye
j6 hirnevét;

teljesitse az els6dleges szocializacié hidnyossagaibol ra harulé korrekcios
funkciokat;

szakmai kompetencidja hatarait betartva lassa el feladatait;

rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit;

munkdjat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb
tudéasa szerint végezze.

A tovabbi jogokat és kotelességeket a ,Szocidlis Munka Etikai Kédexe” és ,A
bolcsédei munka etikai kodexe” (tervezet) dokumentumok tartalmazzak.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsdgrol szolé 1997. évi. XXXI.
torvény 35.§ alapjan a bolcs6dei ellatdsban részesiil6k érdekeinek védelmében az
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Intézményegység Erdekképviseleti Forumot mtikodtet. A tagok neve, elérhetSsége
megtalalhat6 a bolcs6dékben az informaciés tablakon.

A boles6dei gondozas-nevelés a csaladi neveléssel egytitt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermek fejlédését. Tevékenységiinket a vonatkozé gyermeki és sziil6i jogok és
kotelességek figyelembevételével végezziik.

21. Bolcs6dénk sajatossagai

21.1. Néphagyomanydrzés

Az 6vodank nevelési programjidhoz igazodva, fontosnak tartjuk a
néphagyomanyokkal val6 ismerkedést. Ennek keretében gazdag programokat
kinalunk a gyermekek és sziileik szamara.

Rendszeresen ellatogatunk a bolcs6désekkel, az 6vodasok néphagyomany &rzé
rendezvényeire (sziiret, Szent Gyorgy napi vasar, stb.), valamint alkalmanként az
6vodasok is ellatogatnak csoportszobdnkba hagyomdany6rz6 miisoraikkal (Lucazas,
Uj év koszontés, stb.). A gyermekek mindig onkéntes alapon vesznek részt ezeken az
eseményeken.

21.2. Szoros kapcsolat, egyiittmiikodés az 6vodaval

A bolcs6éde az 6voda épiiletében, az 6vodai ellatas keretébe integralva, de kiilon
intézményegységként miikodik. A gyermekek mar bolcs6dés korukban kapcsolatba
keriilnek az 6vodéval, az 6vodasokkal. Sziileik is és 6k is betekintést kapnak az
6voda életébe, megismerik az o6vondket, ami (majd) jelent6sen megkonnyiti
szamukra az 6vodaba val6 beszokést. Ezen j6 kapcsolatot példazza a fentiekben mar
emlitett néphagyomanyd&rzés is.

21.3. Aromaterapia

Tudomanyosan bebizonyitott tény, hogy az ill6olajok parologtatasa hatékony eszkoz
az egészségmegOrzés érdekében. Bolcsédénk évek 6ta alkalmazza.

214. Facebook

Az elmult évek tapasztalatait és a sziil6k igényeit figyelembe véve az
Intézményegység (,Csibe csoport”) aktivan jelen van az interneten. Az 6évoda-
bolcs6de kozos Facebook oldalan, valamint a ,Bugaci Bolesi- Csibe csoport”
Facebook-on 1év¢ zart csoportjaban, naprakészen tdjékozodhatnak a sziil6k az egész
csoportot érinté dolgokrél. Megnézhetik az aktudlis verseket, énekeket, mondokakat,
letolthetik a gyermekeikrdl késziilt fényképeket, amiket alkalomszertien toltiink fel.
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A fényképek kozzétételének engedélyezésérél minden szl (torvényes képvisels)
irasban nyilatkozik.

22. Unnepeink

e SZURET:
Részt vesziink az 6vodasok sziireti mulatsdgan.

e MIKULAS:
Hazhoz jon, ajandékot oszt a g
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KARACSONY:
Meézeskaldcsot stitiink, karacsonyfat éllitunk, gondoskodunk a meghitt tinnepi
hangulatrol.

FARSANG:
Jelmezbe o©ltozhetnek a gyermekek és a kisgyermeknevelSk is, egész nap

33



e HUSVET:
. Tojasokat diszittink berzseléssel kozosen, amit
. haza is visznek a gyerekek. Kozvetleniil hasvét
el6tt jatékos tojaskeresést rendeznek a
kisgyermeknevel6k.

SZENT GYORGY

NAPI VASAR:

Az 6vodasok rendezvénye,
melyre minket is meghivnak.
Megnézziik vidam mtsorukat,
€16 népzenét hallgatunk.

o ,POTTOM ANYAK NAPJA”:
Anydak napjan viraggal és kedves kis mtisorral lepjiik meg az édesanyakat.
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GYERMEKNAP:

Midjus végén az Oovodasokkal egyiitt tarjuk. Szines programokkal
kedveskediink nekik pl. bohoc, lufi hajtogatéds, arcfestés, zene, ugralé var,
bork fajas.

EVZARO CSALADI DELUTAN:
Janiusban évzard csaladi délutant tartunk,
ahol kézmiives foglalkozas, arcfestés és
kozos csemegézés varja a csaldadokat.




23. A mikodést befolyasol6 f6bb térvényi szabalyozasok

1991. évi LXIV. torvény a Gyermek jogairol

1997. évi XXXI évi torv. A gyermekek védelmérol és a gyamtiigyi igazgatasrol
1992.évi XXXIIL. torvény a Kozalkalmazottak jogallasarol.

1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet: személyes gondoskoddst nyujté szocidlis
intézmények szakmai feladatairé6l és miikodéstik feltételeirsl

8/2000 (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek
adatainak mtikodési nyilvantartasba vételérdl.

9/2000 (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgérol.

257/2000 (XII.26.) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasarél szolo
1992. évi XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasarol.

1993. évi IIl. torvény A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-
egészségligyi el6irdsokrol

328/2011. (XIL.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és
az igénylésiikhoz felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgéltatok, intézmények és halozatok hatésagi nyilvantartasarol és
ellen6rzéséral.

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairél és mtikodéstik feltételeirsl

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatésagok, a tertileti
gyermekvédelmi szakszolgélatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes
gondoskodast nyjto szervek és személyek éltal kezelt személyes adatokrol
15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagodgiai szakszolgalati intézmények
miikodésérol

1993. évi XXXI. torvény az emberi jogok és az alapvet szabadsagok
védelmérdl sz616, Roméban, 1950. november 4-én kelt Egyezmény és az ahhoz
tartoz6 nyolc kiegészit6 jegyzékonyv kihirdetésérél

Munkank soran hasznaljuk:

Moédszertani levelek, Iranyttik, més szakmai programok
A bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja
Bolcs6dék miikodésének szakmai kovetelménye
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24. Ervényességi nyilatkozat, legitimaciés zaradék
A boles6de Szakmai Programja a fenntart6i legitimacié utan 1ép életbe.
A program hatélya: 2022-2025
Modositasa a 15/1998. NM. rendelet alapjan torténik.
Aktualizélasa folyamatos, feliilvizsgalata 3 év mulva esedékes.
A program hozzaférhet6 a bolcsédébe jaré gyermekek sziilei, a fenntarté és minden
érdekl6do részére az intézmény nyitvatartasi ideje alatt.
Legitimacios Zaradék

Intézményvezetdi elfogadas

A Bolcsodei Szakmai Programot a
.......... LJKICB‘M*&OV“‘*OVOvoda és Bolesode

N 3 A /
NBUGKS

Fenntart6i jovahagyas

Bugac és Bugacpusztahdza Intézményfenntart6 Térsulas Tarsulasi Tanédcsa a

...... 1020282 [ V. 24) T e........ szamu hatarozatéval a mai napon a Térsulasi Tanacs
elnokeként , ‘ jovdhagyom a
s jvu\,(}bw ..... TR o0 ssssmsssnmamspasssmsn Ovoda és Bolcs6de

Bolcsédei Szakmai Programjat.

Bugac, 20,27“‘&{“54 ...........

Tarsulasi Tanacs.elnoke <
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25. Mellékletek

1.
2.

e

szdamui melléklet: A bolcs6de hazirendje
szamu melléklet: Megallapodas a szocidlis szolgéltatast nyujtod és a szolgaltatast
igénybevevék kozott
szami melléklet: Felvételi kérelem
szdmii melléklet: Erdekképviseleti forum
szamu melléklet: Intézkedési terv jarvanytigyi szempontb6l a bolcsédei
ellatdsban alkalmazandé eljarasrendrol
szdamu melléklet:
A, Sajatos nevelési igényli gyermekek nevelése-gondozasa
B, Min&ségi munkavégzés a bolcsédében
C, Sziil6i nyilatkozat a tdjékoztatasi kotelezettség megtorténtérsl

szamu melléklet: Az intézményi szintli Szervezeti és Mikodési Szabélyzata,
mely megtekinthet6 Bugac Nagykozség hivatalos honlapjan.
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1. szamui melléklet:

BOLCSODE HAZIREND
Kedves Sziil6k !

A Dbolcs6de és a csalad egyiittmtikodése, a dertis, nyugodt bolcsédei légkor
biztositdsa és a nevelési feladatok zavartalan ellatdsa érdekében lényeges. Kérem,
hogy az alabbiakban megfogalmazott héazirendet figyelmesen olvassdk végig és
torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

1. A bolcsdde nyitva tartasa:
Hétf6t6l - péntekig 5 napos munkarenddel egész éven at folyamatosan mtikodik.
Uzemeltetése a fenntart6 &ltal jovahagyott nyari zarva tartas alatt sziinetel. llyenkor
torténik a bolcs6éde sziikség szerinti felgjitasa, karbantartasa. A nyitva tartasi id6: 630
- 1630 6réig tart.

2. A bolcsddei felvétel rendje (ellatas igénybevétele):
A bolcs6de feladata a harom éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus
testi-szellemi  fejlédésének segitése az életkori és egyéni sajatossdgok
figyelembevételével.
Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a negyedik életévének betoltését kovetd
augusztus 31-ig nevelhet6 és gondozhat6 a bolcs6dében. Fogyatékkal é16 gyermek az
5. életév betoltéséig, ill. annak az évnek a december 31.-ig vehet6 fel, amelyben a
gyermek az 5. életévét betolti. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol
sz016 1997. XXXI. Tv. (tovabbiakban Gyvt.) 42/A. § (2) értelmében amennyiben a
gyermek nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévének betoltését kovetd augusztus
31.-ig tovabb gondozhat6 a bolcsédében.
A bolcs6dei intézményegységébe azok a gyermekek vehetek fel, akik bugaci vagy
bugacpusztahazi lakcimmel rendelkeznek, bugaci, vagy bugacpusztahazi
kozigazgatasi teriiletre és életvitelszertien Bugacon, vagy Bugacpusztahazan
tarté6zkodnak.
A felvétel a szuil6 (torvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik. A kérelem
letolthet6 az 6voda-bolcs6de facebook oldaldn, vagy kérhet6 a bolcs6de vezet6jétsl.
A bolcs6débe vald beiratkozas az 6vodavezetés altal kijelolt beiratasi id6szakban
zajlik (az 6vodai beiratkozéssal egy id6ben), minden évben tavasszal. A beiratkozési
napokat kozzé tessziik az 6voda-bolcs6de hirdetéfalan, a Polgarmesteri Hirlevélben,
forgalmasabb helyeken (pl. buszmegalld), Bugac- és az 6voda-bolcséde facebook
oldalan.
A beiratasi id6északon kiviil is folyamatosan van lehetéség a bolcsédei kérelem
benyujtasara a megiiresedett fér6helyeken.
A beiratkozashoz a sziilének sziikséges magédval hoznia a személyi igazolvanyét, a
gyermek anyakonyvi kivonatdt, TAJ-kartydjat és lakcim igazolé Kkartyajat.
Amennyiben a sziil6 (torvényes képvisel6) rendelkezi az elbiralast befolyasol6 egyéb
informaciéval (Szakért6i Vélemény, Jelzérendszeri javaslat, emelt csalddi potlék
igazoladsa, Rendszeres gyermekvédelmi tdmogatas hatarozat,) azt a sziil6knek a
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helyszinen irasos formédban kell bemutatniuk illetve megtennitik. A felvételrdl a
szul6t (torvényes képvisel6t) irdsban értesitjiik, ha a gyermek felvételt nyert, és a
megbeszélt id6ben nem kezdik el a beszoktatdst, egy honapig tartjuk a helyet
szamadra. Ezt kovetSen - ha még igénylik az ellatast - Gjra be kell fratni a gyermeket,
ebben az esetben mér nem biztos, hogy biztositani tudunk a gyermeknek féréhelyet.
A Dbolcsédei ellatds megkezdésekor az intézmény megallapodést kot a sziilével, a
torvényes képvisel6vel.

3. Az ellatas megsziinése, megsziintetése
A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdése értelmében megsziinik az ellatds, ha a gyermek a 3.
életévét betoltotte és a bolcsédei gondozési-nevelési év végéhez ért. Ha a gyermek a
3. évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
6vodai nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhets és
gondozhat6 a bolcs6dében.
A bolcs6de az el6zbéeken tul végezheti a fogyatékos gyermekek korai habilitacios és
rehabilitaciés célt nevelését és gondozédsat is. A bolcs6dei ellatds keretében a Kt.
szerinti szakért6i és rehabilitdciés bizottsag szakvéleménye alapjan a fogyatékos
gyermek legfeljebb hatéves kordig fejlédését biztosité korai fejlesztésben és
gondozasban, vagy fejleszt6 felkészitésben vehet részt.
A felvételre jelentkezés a meghirdetett id6pontban a bolcsédei ellatasra vald kérelem
kitoltésével lehetséges.

4. Téritési dij, személyi téritési dij (gondozasi dij)
A bolcs6de napi négyszeri étkezést biztosit, mely dijfizetési kotelezettséget von maga
utan. A moédositott 1997. évi XXXI. tv. (Gyvt.) 148. § (1)-(3), valamint (5) bekezdése
alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.

A bolcsédei ellatasért a téritési dijat egy Osszegben targyhonapot koveté honap
11-12-én kell befizetni, amelyt lehet dtutalassal és készpénzzel is fizetni az iskolaban
az élelmezésvezetonél. Az esetleges tulfizetés 6sszege a kovetkez6 havi téritési dijbol
kertil levonésra.

Bolcs6dénkben a fenntarté nem allapitott meg gondozasi dijat.

5. Sziildvel torténd fokozatos befogadas - adaptacio:

A sziilvel egyiitt tervezziik és végezziik. ez a modszer lehet6séget ad arra, hogy a
lehet6s legkiméletesebben torténjen az elvalads, és a gyermek biztonsagban érezze
magat az 0j kornyezetben. Az anya vagy apa jelenléte megkonnyiti a gyermek
szdmdra az Uj kornyezet elfogadasét, el6segiti a kisgyermeknevel6vel valé jo
kapcsolat, érzelmi kotédés kialakuldsat. A sziil6k megismerhetik az ellatds minden
részleteit, kozvetlentil lathatidk a nevel6 munkat, a nevel6i magatartést,
modszereket.
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6. Csaladlatogatas, Sziildi értekezletek:

Ismerkedési sziildi értekezlet:

Bemutatjuk a bolcs6dét, elmondjuk szokasainkat, tdjékoztatjuk a sziilket az
intézménybe val6 beilleszkedésrél, egyeztetiink a csaladlatogatas idépontjarol.
Augusztus végén tartjuk.

Csalddldtogatds:

Befogadas el6tt a gyermekkel, sztil6kkel otthoni kornyezetben ismerkednek,
beszélgetnek a kisgyermeknevel6k.

Sziiloi értekezlet év kozben:

Esetenként - évente legalabb kétszer - az aktudlis programok, felmeriil6
kérdések, problémak megbeszélésére szolgél az egész csoportot érinté dolgokban.

7. A bolcsodébol a gyermeket csak a sziilé vagy az 4ltala frdsban megbizott
személy viheti el.

8. A bolcs6dei oltozében (folyosén) minden gyermeknek kiilon szekrénye van a
ruhak taroldsara. Kérjik, hogy csak a legsziikségesebb darabokat taroljak a
polcon, mert a bolcs6dében hagyott illetve a gyermek személyes targyaiért
felel6sséget véllalni nem tudunk. A csoportszobai és az udvari valtéruha
kivalasztasanal els6sorban a kényelmi és egészségiigyi szempontokat vegyék
figyelembe.

9. A bolcsodébe csak egészséges gyermek hozhatd. Beteg, megtazott, gyogyszert,
laz vagy kohogéscsillapitéot szeds, még ldbadozé gyermek bevétele a
bolcsédébe a gyermek biztonsagos gyogyuldsa és a tobbi gyermek
egészségének meglrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben a
kisgyermeknevel6nek kotelessége a gyermek atvételének megtagadédsa. A
kisgyermeknevel6nek tilos otthonrél behozott gyogyszert beadniuk a
gyermeknek a nap folyaman! Kivétel allergia és magas laz csillapitasara
szolgélo készitményt.

Betegség miatti hidnyzas esetén a gyermek csak orvosi igazoldssal jarhat Gjra
bolcsddébe.

A gyermek gyogyszer és ételérzékenységérdl kérjilk a sziilket, hogy
tajékoztassak a bolcs6dét, gyermekiik érdekében.

Abban az estben, ha gyermek napkozben megbetegszik, a kisgyermeknevel6
értesiti a sziil6t illetve a hozzatartozét. Ehhez feltétlentil sziikséges a pontos
cim és telefonszam. Kérjik, hogy ilyen estben minél el6bb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérdl, orvosi ellatasarol.

10.Ha a sziil6 gyermekét betegség vagy mdas ok miatt nem viszi bolcs6débe,
kérjiik, hogy a tdvolmaradas okat 24 6ran beliil jelezzék.
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11. A gyermek tavolmaradésat a hianyzéasa el6tti napon délel6tt 11 oraig lehet
bejelenteni 76/372-520 telefonon vagy személyesen .

12. Gyermekek napirendje:

6:30 - 8:00
8:00 - 8:30
8:30 - 9:00
9:00 - 9:30
9:30 - 9:45
9:45 - 11:00
11:00 - 11:30
11:30 - 12:00
12:00 - 15:00
15:00 - 15:30
15:30 - 16:30
6:30 - 8:00
8:00 - 8:30
8:30 - 9:15
9:15 - 9:45
9:45 -10:00
10:00 - 11:00
11:00 - 11:30
11:30 - 12:00
12:00 - 15:00
15:00 - 15:30
15:30 - 16:30
6:30 - 8:00
8:00 - 8:30
8:30 - 9:00
9:00 - 9:30
9:30 - 9:45

OSZI NAPIREND

Erkezés, gyermekek fogadasa, jaték a szobaban.

Reggelizés, jaték a szobaban.

Szabad jaték, kezdeményezések.

Gondozas, szajapolas, jaték a szobaban

Tizoéraizas, jaték a szobdban.

Oltoztetés kettesével, id6jarastol fiiggden udvari jaték vagy jaték
a szobaban.

Erkezés az udvarrodl kettesével, 61tozés, jaték a szobdaban,
gondozas.

Ebéd. Cip6 levétel, fekvés.

Alvas. Ebredési sorrendben gondozas, jaték a csoportszobaban.
Uzsonna.

Jaték a csoportszobaban/udvaron (idgjarastol figgéen),
hazamenetel.

TELI NAPIREND

Erkezés, gyermekek fogadasa, jaték a szobaban.

Reggelizés, jaték a szobaban.

Szabad jaték, kezdeményezések.

Gondozas, szajapolas, jaték a szobdban

Tizoraizas, jaték a szobaban.

Oltoztetés kettesével, idsjarastol fiiggSen udvari jaték vagy jaték
a szobaban.

Erkezés az udvarrol kettesével, 6ltozés, jaték a szobéaban,
gondozas.

Ebéd. Cip6 levétel, fekvés.

Alvés. Ebredési sorrendben gondozas, jaték a csoportszobaban.
Uzsonna.

Jaték a csoportszobdban, hazamenetel.

TAVASZI NAPIREND

Erkezés, gyermekek fogadasa, jaték a szobdban.
Reggelizés, jaték a szobaban.

Szabad jaték, kezdeményezések.

Gondozas, szajapolas, jaték a szobaban
Tizoraizas, jaték a szobaban.

42



9:45 - 11:00

Oltoztetés kettesével, id6jarastol fiiggden udvari jaték vagy jaték
a szobaban.

11:00 - 11:30 Erkezés az udvarrodl kettesével, 61tozés, jaték a szobdaban,
gondozas.

11:30 - 12:00 Ebéd. Cip6 levétel, fekvés.

12:00 - 15:00 Alvas. Ebredési sorrendben gondozas, jaték a csoportszobaban.

15:00 - 15:30 Uzsonna.

15:30 - 16:30 Jaték a csoportszobdban/udvaron (id6jarastol fliggden),
hazamenetel.

NYARI NAPIREND

6:30 - 8:00 Erkezés, gyermekek fogadasa, jaték a szobaban.

8:00 - 8:30 Reggelizés, jaték a szobaban.

8:30 - 9:00 Szabad jaték, kezdeményezések.

9:00 - 9:30 Gondozas, szajapolas, jaték a szobaban

9:30 - 9:45 Oltoztetés kettesével, id6jarastol fiiggéen udvari jaték.

9:45 -10:00 Tizorai.

10:00 - 11:00 Szabad udvari jaték.

11:00 - 11:30 Erkezés az udvarrol kettesével, 6ltozés, jaték a szobéaban,
gondozas.

11:30 - 12:00 Ebéd. Cipé levétel, fekvés.

12:00 - 15:00 Alvéas. Ebredési sorrendben gondozas, jaték a csoportszobaban.

15:00 - 15:30 Uzsonna.

15:30 - 16:30 Jaték a csoportszobaban/udvaron (id6jarastol fiiggéen),

hazamenetel.

8:00 - 8:30 kozott a reggeliztetés ideje alatt a kisgyvermeknevelknek nem all
modjukban fogadni érkez6 gyvermeket.

13. Bolcséde heti rendje (jatékos programok):

HEétfo: zenei nevelés, éneklés, hangszeres jaték, zenehallgatas, tdnc
Kedd: anyanyelvi nevelés, mese, vers, mondokazas

Szerda: alkot6 jaték, gyurmazas, festés, nyomdazas, ragasztas, stb.
Csiitortok:  jatékos mozgas

Péntek: alkot6 és egyéb tevékenység

14. A csalad és a bolcs6de kapcsolatanak erdsitésére lehet6séget biztositunk a
szuil6vel torténé fokozatos befogadason tal a kisgyermeknevelé - sziil6 napi
taldlkozéasaira, az iizenéfiizeten keresztiil torténé informdécié cserére, sziil6i
értekezletekre. Igény szerint szerveziink sziil6csoportos beszélgetéseket, nyilt
napot/napokat. A kisgyermeknevel6k rendszerességgel fogad6 6rakat tartanak.

15. A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy
kotelessége, aki a gyermek nevelésével, oktatdsaval, ellatdsaval, tigyeinek
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intézésével foglalkozik. Ennek alapjaul szolgél a 1997. évi XXXL torvény - A
gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol.

A gyermek joga, hogy

segitséget kapjon a sajat csalddjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsdhoz, a fejlédését veszélyeztet6 helyzet elharitasidhoz, a
tarsadalomba valo6 beilleszkedéshez;

sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlédését, személyisége
kibontakozasat segit6 kiilonleges ellatasban részesiiljon;

védelemben részesiiljon a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi
hat4sok, valamint az egészségére karos szerek ellen;

személyét megbecsiiljék, emberi méltésdgat, személyiségi jogait tiszteletben
tartsak;

védelemben részesiiljon a béantalmazassal - fizikai, szexudlis vagy lelki
er6szakkal -, az elhanyagoléssal szemben;

a hatranyos megkiilonboztetés minden forméjatél mentes nevelésben,
gondozasban részestiljon.

A sziild (torvényes képuviseld) joga, hogy

tajékozodjon a bolcsédei ellatasrol;

megvalassza a bolcs6dét, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza;
megismerje a nevelés-gondozas elveit, médszereit;

megismerje a gyermekcsoport életét, napirendjét;

megismerje a sajat gyermeke ellatdsaval kapcsolatos targyi, személyi
feltételeket;

megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat;

tajékoztatast, tanacsot kérjen a bolcsédei szakemberektdl;

véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban;
személyét megbecsiiljék, emberi méltésagat, személyiségi jogait tiszteletben
tartsak.

A sziild (térvényes képviseld) kitelessége, hogy

gyermekével egytittm(ikodjon, emberi méltosagat tiszteletben tartsa;
gyermekét az 6t érinté kérdésekrdl tajékoztassa, igényeit, véleményét
figyelembe vegye;

gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges
intézkedéseket;

egyuttmtikodjon a gyermeke elldtdsdban kozremtikodd személyekkel,
intézményekkel, és betartsa a Hazirendet.

A kisgyermekneveld kdtelessége, hogy

e munkahelyén munkakori feladatanak elldtasdra képes &llapotban,
oltozékben jelenjen meg;

e a munkakori leirdsanak és a vezet6i utasitdsnak megfeleléen, onalléan
végezze a feladatait;

e a gyermekek, sztil6k, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a

birtokaba jutott informdciét ennek megteleléen kezelje;
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e példamutatdé magatartassal és szakmai tudasdval védje hivatésa,
munkahelye j6 hirnevét;
o teljesitse az els6dleges szocializ4cié hidnyossdgaibol rd harulé korrekcios
funkciokat;
e szakmai kompetencidja hatarait betartva lassa el a feladatait;
e rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit;
e munkdjat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori
legjobb tudasa szerint végezze.
A tovabbi jogokat és kotelességeket a ,Szocidlis Munka Etikai Kédexe” és ,A
bolcsédei munka etikai kodexe” (tervezet) dokumentumok tartalmazzak.

16. Panaszjog gyakorlasa: Az intézményegységi jogviszonnyal kapcsolatos
sérelmek, személyiségi jogsértések, a kapcsolattartds sérelme, az intézmény
dolgozéinak titoktartasi és vagyonvédelmi kotelezettségeinek megszegése, a
hazirend szabdalyainak megsértése, az ellatottak torvényben biztositott jogainak
megsértése esetén, az ellatast érintd kifogasok orvosldsa érdekében az ellatott
és/vagy torvényes képviselGje panasszal élhet:

- az intézményegység vezetsjénél

- az intézményegység fenntart6janal

- az Erdekképviseleti Férumnal

- az ellatott jogi képvisel6nél.
A Dbolcs6de ,a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeir6l”
52016 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 2/C. § alapjan a bolcsédei ellatasban részestil6k
érdekeinek védelmében az Intézményegység Erdekképviseleti Férumot mtkodtet.
A tagok neve, elérhet6sége megtaldlhaté a bolcs6dékben az informécids tablakon.
Az Erdekviseleti Férum jogosultsagai:

Tdjékozoddsi és tdjékoztatisi jog:

Az intézmény vezetGjétdl, a bolcs6de szakmai vezet6jétol tajékoztatast kérhet,

a kolcsonos érdekl6désre szamot tart6, gyermekeket érinté kérdésekrdl,

atszervezésekrol.

Véleményezési jog:

Az érdekképviseleti féorum az intézmény vezetGjénél véleményt nyilvanit a

gyermekeket érint6 tigyekben.

Javaslattételi jog:

Javaslatot tesz a bolcséde alaptevékenységével Osszhangban végzett

szolgéltatasok tervezésérol és miikodéséral.

Egyetértési jog:Az FErdekképviseleti Férum egyetértési jogot gyakorol a

Hazirend jovahagyasanal.
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Az Erdekképviseleti Forum kotelessége:

A panaszokat kivizsgdlja és dont a hataskorébe tartozo tigyekben, tovabba
intézkedést kezdeményez a fenntarténdl, a gyermekjogi képviselénél, illetve
mas hataskorrel rendelkezé szervnél.

A Foérum tagjainak névsorat és elérhet6ségét a bolcsédében jol lathaté moédon
el kell helyezni.

17.Egyéb:

Dohényzés szabéalvai:

A bolcs6de épiiletében és udvarrészen tilos a dohanyzas.

Rekldm jellegii anvagok elhelyezése:

A intézményvezet6i engedéllyel csakis a bolcs6de profiljaval, tevékenységével
kapcsolatos, illetve azzal Osszeftiggd reklamanyagok keriilhetnek ki a bolcséde
hirdet6tablajara.

A hazirend betartasat koszonjiik!

Bugac, 2022. marcius 21.

intézményvezet6
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2. szamu melléklet:
Megallapodas

gyermekek napkoézbeni ellatasa — bolcsddei ellatas igénybevételéhez

mely létrejott egyrészt a Bugaci Boréka Ovoda-Bdlcséde mint gyermekek napkdzbeni ellatasat biztositd
intézmény, valamint a bdlcsGdei elldtasban részesiilé gyermek sziilGje (torvényes képvisel Gje) kozott.

A sziil6 (torvényes képvisel6) adatai:

Név:

Sziletési név:

Anyja neve:

Lakcime:

A sziil6 (torvényes képvisel6) adatai:

Név:

Sziletési név:

Anyja neve:

Lakcime:

A gyermek adatai:

Név:

Sziiletési hely, id6:

Anyja neve:

Lakcime:

1. A boélcsédei gondozas kezd6 id6pontja:

Varhaté id6tartama: hatarozatlan / hatarozott (aldahizandd)

e A gyermek a bdlcsédében 20 hetes koratol legkésébb annak a boélcsédei nevelési évnek a
végéig tart (augusztus 31.), amelyben a gyermek a 3. életévét betdltotte.

e Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi, vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az dvodai nevelésre, a 4. évének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhets és
gondozhato bolcsédében.
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2. A bolcsédei ellatas keretében az intézmény a gyermekek szdmdra az aldbbiakat biztositja:

szakszerl gondozds-nevelés, testi-lelki szlikségletek kielégitése, fejl6édés és a szocializacio

segitése,
napi négyszeri étkezés,
fejl6déshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet,

egészségvédelem, egészségnevelés, kultirhigiénés szokdsok kialakuldsanak segitése,

allandésag (sajat gondozénérendszer), egyéni banasmad,
megfelel6 id6 a szabadban valé tartdézkodashoz,

az egyéni ruhanemd kivételével a textilidval torténd ellatas,
személyes higiéné feltételeinek biztositasa,
korcsoportoknak megfelel6 jatszéeszkozok,

ovodai életre valo felkészités.

3. A bolcsdde a sziil6 szamara az alabbiakat biztositja:

a hazirend megismerése,

adaptaciohoz sziikséges id6, feltételek,

tdjékoztatds a gyermekével napkdzben tortént eseményekrdl,

rendszeres betekintés a kisgyermeknevel§ altal vezetett egyéni
(Uzendflzet)

szUlGi értekezlet, egyéni beszélgetés (kisgyermeknevelbvel, vezetSvel)
nyilt napon valé egylittm(ikodés,

tdjékoztatdk, étrendek megismerése,

gyermekik jatéktevékenységébe vald betekintése,

Erdekképviseleti Férum.

dokumentacidba

4. A bolcs6de napi négyszeri étkezést biztosit, mely dijfizetési kotelezettséget von maga utan. A
madositott 1997. évi XXXI. tv. (tovabbiakban: Gyvt.) 148. § (1)-(3), valamint (5) bekezdése alapjan az
intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni. A bolcsédei ellatas keretében nyujtott gondozasra a

fenntarto kalon téritési dijat nem allapit meg.

5. A bolcsédei étkezési téritési dijat utdlag, egy 0sszegben targyhdnapot kovetd honap 11. és 12.

napjan az iskoldban 1évé élelmezésvezeténél kell befizetni készpénzben vagy atutalassal. Az esetleges

tulfizetés osszege a kovetkez6 havi téritési dijbol keriil levonasra.

6. Az ellatas megsziinésének madjai:

Ha a gyermek a 3. életévét betdltotte és a bolcsGdei gondozas-nevelési év végéhez ért,
Ha a gyermek a 3. életévét betdltotte, de testi, vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az dvodai nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhets és

gondozhato bolcsédében,

A Gyvt. 42. § (4) bekezdés értelmében,

Ha az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn,
Hazirend t6bbszori silyos megsértése miatt,

Sz(ilGi felligyeleti jogot gyakorld szll6, torvényes képvisel6 kérelmezi a megsziintetést.

A bolcséde az el6z6eken tul végezheti a fogyatékos gyermekek korai habilitacios és rehabilitacios célu

nevelését és gondozasat is. A bolcsédei ellatds keretében a Kt. szerinti szakértGi és rehabilitacios
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bizottsag szakvéleménye alapjan a fogyatékos gyermek legfeljebb hatéves koraig fejl6dését biztositd
korai fejlesztésben és gondozasban, vagy fejlesztd felkészitésben vehet részt.

7. A sziilé:

e abolcsédei hazirendet betartja,

o egyuttmdikodik a gyermeke ellatasaban kozrem{kodé személlyel,

e a megallapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennallé kotelezettségek elmulasztasa
esetén panaszaval az intézményvezet6hoz és az Erdekképviseleti Férumhoz fordulhat. Az
érdekvédelemmel kapcsolatos szabdalyokrdl a Gyvt. 35-36. §-a rendelkezik.

e avitatott intézkedésekkel szemben a fenntarté dnkormdnyzathoz fordulhat.

8. Jelen megallapodas a gyermek ellatasanak megsziinésével automatikusan hatalyat vesziti. A
megallapodast a felek elolvasdas utan — mint akaratukkal mindenben megegyez6t — tudomasul
vették és alairtak.

Sziil6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl

(1997. évi XXXI. torvény 33 § (2) bekezdés alapjan)

Alulirott nyilatkozom és alairasommal igazolom,
hogy az intézmény a Torvény altal rarét tajékoztatasrdl informalt:

- az ellatas tartalmardl és feltételeirdl,

- azintézmény dltal vezetett személyes nyilvantartasokrol,
- az érték és vagyonmegG6rzés modjardl,

- azintézmény hazirendjérdl,

- agyermek napirendjérdl,

- apanaszjog gyakorlasanak madjardl,

,,,,,

- ajogosult jogait és érdekeit képvisel érdekképviseleti forumral.

Bugac, év hénap nap
PH.
szulé intézményvezetd
szUlé

bolcséde cime
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3. szamu melléklet

| Bolcsode neve, cime (fejbélyegzd)

sziveskedjen.
A felvétel kérésének oka az érintett sziild, t6rvényes képviselé megjeldlésével:

Bolesodei felvétel iranti kérelem

Erkezett: .....cccoevevevirnincninncenne
Ugymiitez0? annssmmnuass
VoyATatszaiiy oo

Térgy: Boles6dei felvételi kérelem

... nevi

cimi
.. napjatol bolesédei elldtasra felvenni

Megnevezés

apa anya | mas torvényes
képviseld
1. Munkavégzés O helye: O helye: O helye:
foglalkozésa: foglalkozasa: | foglalkozésa:
2. Munkaeré-piaci részvé- | O helye: O helye: | O helye:
telt eldsegitdé programban, | :
képzésben vald részvétel
3. Nappali rendszerd isko- | I helye: O helye: 0O helye:
| lai oktatasban, nappali ok- |
| tatds munkarendje szerint |
| szervezett felnGttoktatas-
| ban, felséoktatdsi intéz- |
| ményben nappali képzés- {
| ben vald részvétel | |
4. Betegség ({gd O | O

5. Egyéb ok

- O a gyermek fejlddése

| érdekében 4llandd napkdz-

beni ellatésra van szitkséee

- a gyermeket egyediilallé

O egyediilallo

O egyedulall

O egyediilallo

i
|
|
7

vagy idéskord személy ne- | [J idéskoru O idéskora | O idéskoru |
veli
- a sziild, tdrvényes képvi- | O O O ‘

sel6 a szocidlis helyzete
miatt a gyermek ellatésrol
nem tud gondoskodni

1. A gyermek adatai:
- neve:

- sziiletési helye és ideje:
- lakdhelye /tartézkodasi helye:

- éllampolgarsaga (nem magyar llampolgar esetén a tart6zKodasi JOZCIM): vv.v.v.veververereerereseerrerennns
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2. A sziil6l/térvényes képvisel6 adatai:
a) apa (gondviseld) neve (SZUIEESI TIEVE): ...ccveiriiiiiiiieiei ettt eaese e aeneenenas

b) anya adatai: neve (sziiletési neve): .........
c) az -a)-b) pontokon til a torvényes képvisel6k adatai: ......occvrerririrrereiererierrrrsesceeenenne

3. A testvérek adatai:

Intézmény, ahol ellatdsban,

név kor g , . .
nevelésben, oktatdsban részesiil

4. A gyermek bolesddei elldtdsdval kapesolatos sajatos adatok:
O a gyermek sajétos nevelési igényi (a sajatos nevelési igény tartalma: ......ooeveeeeremerveeenns

[ bolesodébe jarast nem akadalyozd, de figyelembe veendd betegsége van (a betegség meg-
NEVEZESE, SAJATOSSATAL .uvevereririeteteiitetesieeteseetesesesesesess e sessesesesessesessasesessesesesese e esesensatsesesaeseseaes

O specidlis étrendet ig
GETATIAIIUS STD.) I ooviiiiiieiie ettt ettt st sttt
O a bolesddei ellatasi nap igénybevételének hossza, ha az eltér az egész napos igénybevétel-
L s soman oo 8 R S 4 S SRR SRR DN
O a gyermek halmozottan hétrdnyos helyzetl

ényel (a specidlis étrend tartalma pl. ételallergia, ételérzékenység, ve-

5. Egyéb informacidk, csatolt dokumentumok:

O gyermekem bolcsédei felvétele tigyében sziiletett ABNEST @ ...c.vevecrerreuceicueineicerencienenees
elektronikus értesitési cimre kérem.
O a gyermekem a kérelem benytjtasanak iddpontjaban bdlesddei ellatdsban részestil, az ellé-
TO TRLETIRIBTING cusvausussomsmmnsssinssss st o s e S s S B Y R e SR TSR SRS a o
[ a bslesddei ellatast ............. Csewcenvossansensh hé .... naptdl szeretném igénybe venni.

6. Zaradék:
O bemutatésra keriilt 0 a gyermek, valamint 0 a sziildk /t6rvényes képvisel6k) személyi azo-
nositd és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya.

A felvételi és eléjegyzési naploba ............ sorszamon bejegyeztem.

Széma: GY-31/2017

8992 Hagyédrosborond, Damjanich u. 19/A. Kozponti tel./fax: 92/460-307, tel.: 92/560-083
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4.szamu melléklet

80/2010.TKt.sz. hatirozat melléklete

ERDEKKEPVISELETI FORUM

A Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXL
torvény 35-36. §. alapjan minden bolcs6dében létre kell hozni Erdekképviseleti
Foérumot.

AZ ERDEKKEPVISELETI FORUM
MUKODESI SZABALYZATA

Altalanos Rendelkezések

Az Frdekképviseleti Férum (tovabbiakban: Férum) miikodése a bolcsédei
ellatasban részesiil6 gyermekek érdekeinek megjelenitését és képviseletét
szolgélja. Mtikodésének célja, hogy a gyermekek torvényes képvisel6i - a
gyermekek érdekeit szem el6tt tartva - egytittmitikodjenek az intézmény és a
fenntart6 képvisel6ivel. A Férum é&ltalanos feladata az informacionytjtas a
szuil6k felé, az intézmény céljainak, szakmai programjanak megismertetése, a
szakmai munka értékeinek kozvetitése, valamint az informadacidcsere, a
vélemények és alldspontok egyeztetése.

A Forum szervezete

A Foérum szervezete ,A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz616” 1997. XXXI. térvénynek megfelel6en az alabbi valasztott tagokbol all:

- a bolcsédei elldtasban részesuld gyermekek sziilei vagy mds torvényes
képvisel6i (3 £6)

- az intézmény dolgozoéinak képvisel6i (2 £6)

- a fenntart6 képviselGje /szaktertilettel foglalkozo koztisztviselS, szocidlis
vagy egyéb bizottsagi elnoke vagy tagja/ (1 f6).

A Forum érvényessége

A Foérum tagjait hatarozatlan idore, titkos szavazassal vélasztjdk meg a
valasztasra jogosultak. A vélasztds akkor érvényes, ha azon a jogosultak
legalabb kétharmada részt vesz. Jeloltet a valasztast megel6z6 10. napig
irdsban lehet allitani. Egy vélasztasra jogosult személy legfeljebb harom
jeloltre tehet ajanlast. Jelolt lehet az, aki legalabb egy ajanlast kapott, és irdsban
nyilatkozik, hogy vallalja a megbizast.

A vélasztaskor a legtobb szavazatot kapott jelolteket kell megvalasztottnak
tekinteni.
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SzavazategyenlGség esetén az egyenld szavazatot kapott jogosultak kozott
ismételt valasztast kell tartani.

Ha a Férum képvisel6jének tagsagi viszonya barmely okbdél megsziinik,
helyére 30 napon beliil 1Gj tagot kell valasztani.

A Foérumtag tagsagi jogviszonya

A Foérumban valo6 tagsagi jogviszony megsztinik:

- a tag lemondasaval, haldlaval, munkaviszonydnak, kozalkalmazotti
jogviszonyanak megsziinésével;

- a tag visszahivésaval, illetve az illetékes bizottsagi tagsag megsztinésével;

- ha a szl vagy mas torvényes képvisel6 gyermekének bolcsédei ellatdsa
megsziinik.

Ha a tag nem vesz részt a Forum munkdjaban, a vélasztasra jogosultak
visszahivhatjak.

A visszahivasra a valasztasra vonatkoz6 szabalyok érvényesek.

A Férum tagjai nyilt szavazassal onmaguk kozil elnokot és alelnokot
valasztanak.

A Férum mitikodési rendje

A Forum sziikség szerint, de legalabb évente kétszer tilésezik.

Az iilések helyszine: Bugaci Boréka Ovoda-Boleséde 6114 Bugac, Béke u.13.

A meghivok és el6terjesztések kikiildésének hatarideje az tilés el6tti hét.

Az elnok koteles a Forum tilését 6sszehivni a tagok egyharmadénak irasbeli
kezdeményezésére, illetve beterjesztett panasz esetén a panasz kézhezvételét
kovetd 5. napon beliil.

A Forum tiléseit az elnok akadalyoztatdsa esetén az alelnok hivja Ossze és
vezeti.

A Férum minden {ilésérél jegyzékonyvet kell vezetni, melynek tartalmaznia
kell a hozzaszolasok lényegét, a hozott hatarozatokat, a jelenlévék névsorét.

A gyermek sziil6je, torvényes képviselGje, tovabba a gyermekek védelmét
ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek a hazirendben
foglaltak szerint az intézmény vezet6jénél vagy a Forum barmely tagjanal:

- az ellatast érintd kifogésok,

- a gyermeki jogok sérelme,

- az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

A Férumhoz a Fenntart6 is tovdbbitja a sziil6, a torvényes képvisel6 altal alairt
panaszt vagy bejelentést a tovabbi kivizsgalas céljabol.

A Férum személyes meghallgatast végez.

A Foérum a bejelentés alapjan koteles a panasztevét meghallgatni, és
jegyz6konyvet felvenni.

A Férum a meghallgatast kovet6 15. napon beliil, tilésen, sz6tobbséggel hozza
meg az allasfoglalast, melyet irasba kell foglalni.

Az iilés a tagok kétharmadanak jelenléte esetén hatarozatképes.
Szavazategyenl6ség esetén az elnok szavazata dont.

Barmely tag inditvanyara kotelezd a titkos szavazas elrendelése.
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A Foérum névtelen bejelentéssel, panasszal is foglalkozik, hiszen ha az a
gyermek veszélyeztetésére utalé jelzést tartalmaz, akkor meg kell tennie a
sziikséges intézkedéseket.

A Férum jogosultsagai

T4jékozodasi és tdjékoztatés jog: Az Intézmény vezetdjétdl tajékoztatast kérhet
a kolcsonos érdekl6désre szamot tartd, gyermekeket és sziil6ket érint6
kérdésekrdl, atszervezésekrol.

Véleményezési és javaslattételi jog: A Foérum javaslatot tehet a bolcséde
alaptevékenységét nem veszélyeztetd szolgéltatdsok tervezésér6l és
miikodtetésérsl. Véleményt nyilvanithat a gyermekeket érint6 tigyekben. A
Foérum véleményezési és egyetértési joganak gyakorlasira vonatkozoé
szabalyokat a Hazirend tartalmazza. A Férum az tigyrendjét maga hatarozza
meg.

Az Erdekképviseleti Forum kotelessége
A Foérum a panaszokat kivizsgdlja és dont a hataskorébe tartozé tigyekben,
tovabba intézkedést kezdeményezhet a fenntartonal, a gyermekjogi
képvisel6nél, illetve mas hataskorrel rendelkezé szervnél.

Zar6 rendelkezések

A Foérum Tagjainak névsorat és elérhet6ségét a bolcséde minden részlegében
jol lathaté6 modon el kell helyezni. A Foérum dontéseit a Bolcséde
hirdet6tablajan vagy az erre rendszeresitett médon kozolni kell az ellatast
igénybe vevé gyermekek sziileivel, torvényes képvisel6ivel.

A Foérum tagjai tevékenységiikért nem részestilnek dijazésban.

A Forum Szervezeti és Miikodési Szabalyzata az elfogadas napjan lép
hatalyba és visszavonasig érvényes.

Kelt: Bugac, ........cocoeviviiiiiiiin

Intézmény képviselgje Intézmény képviselGje Fenntarto képviseldje
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5.szamu melléklet

INTEZKEDESI TERV JARVANYUGYI SZEMPONTBOL
A BOLCSODEI ELLATASBAN
ALKALMAZANDO ELJARASRENDROL

A jarvany harmadik hulldmanak idején a bolcsédei ellatas keretében fel kell késziilni a
védekezésre és a megel6zésre, tovabba ki kell dolgozni olyan eljarasrendet, amely
megfelel segitséget nytjt ahhoz, hogy sziikség esetén célzott beavatkozasokkal
beazonosithatdk és fokozottabban timogathat6k legyenek a veszélyeztetett intézmények,
szolgaltatasok.

Az alabbi intézkedési terv elsédleges célja irdnymutatast adni az altalanos jarvanytigyi
szabéalyok fokozott betartasdhoz.

Jelen intézkedési terv a modositasig vagy visszavondsig marad érvényben, a
modositasara a jarvanytiigyi helyzet alakulasatol fliggben, a tapasztalatok
tigyelembevételével keriil sor. A médositasrdl a fenntartok, az intézmények és a
szolgéaltatasok tajékoztatast kapnak.

Az intézkedési terv bevezetésérdl és alkalmazasarol az intézményvezetd, szolgaltatast
nyujté koteles gondoskodni, a fenntart6 feladata a megval6sitast ellenérizni.

Az intézkedési tervben megfogalmazottak megvaldsitdsdhoz minden bolcsédei
ellatasban dolgozo és a sziil6k felelSs egyiittmiikodése sziikséges.

1. Altalanos elvek

Tovébbra is fokozottan be kell tartani a kozegészségligyi-jarvanytiigyi szabéalyokat,
hiszen az elengedhetetlen feltétele a biztonsagos kisgyermekellatasnak. A jarvanytigyi
szabalyok betartasa mellett lehet6ség szerint szem el6tt kell tartani a bolcs6dei nevelés-
gondozas alapelveit, figyelemmel a bolcsédében dolgozé munkatérsak egészségének
védelmére is.

Az intézmények, szolgéltatasok bejaratanal figyelmezet6 felhivast kell kitenni a kotelez6
maszk hordéasara, tovabba virusolé hatast kézfert6tlenit6t kell biztositani, annak
hasznalatéra fel kell hivni a figyelmet, tovabba ki kell helyezni a kézmosas menetét
bemutaté atmutatokat is.

Az intézménybe, szolgéltatasba érkezéskor mindenki gondosan és alaposan mosson
kezet, vagy fert6tlenitse a kezét (a gyermekek esetében javasolt az alapos szappanos
kézmosas).

A szocidlis helyiségekben biztositani kell a szappanos kézmosasi lehet6séget, amelyet
lehet6ség szerint virusol6 hatasa kézfert6tlenitési lehet6séggel kell kiegésziteni.
Kéztorlésre papirtorl6k biztositdsa sziikséges, textil torolkozé hasznalata kifejezetten
kertilendé.

Kiemelt figyelmet kell forditani az alapvet6 higiénés szabalyok betartdsa. Az egyes
tevékenységeket
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megel6zben és azokat kovetSen (pl. gyermek tisztazasa) szappanos kézmosas vagy
alkoholos kézfert6tlenités sziikséges.

A papirzsebkend6 egyszeri hasznélatara tigyelni kell. A hasznalt papirzsebkendéket
azonnal labpedélos taroloba helyezett zarhaté szemeteszsakba kell kidobni, tigyelve a
potencidlis fert6zésveszélyre és utdna kezet kell mosni. Kézzel nyithat6 tarolot
rendszeresen alkoholos fert6tlenitével sziikséges letorolni.

Naponta tobb alkalommal ki kell tiriteni a szemeteseket, 6vatosan, odafigyeléssel
kezelve azok tartalmat. Azokat a feliileteket, amelyeket a gyermekek, sziil6k, bolcsédei
ellatadsban dolgozok megérintenek, a szokottnal gyakrabban sziikséges lefert6tleniteni
(pl., ajtokilincsek, 6ltozészekrények stb.). A felhasznalt fert6tlenitészer hasznalatahoz
megfelel6 védSeszkozt kell biztositani, és azt viselni kell.

Elegend6 szamban és mennyiségben rendelkezésre kell 4llnia virusol6 hatasa kéz- és
feltilet-fert6tlenit6szernek és takaritészernek. A fert6tlenitészereket minden esetben a
gyarto altal magyar nyelven felttintetett hasznalati utasitas szerint, megfelel6
koncentraciéban és megfelel6 behatasi id6vel kell felhasznélni.

Az 6zonnal torténd fertStlenités keriilendo, tekintettel arra, hogy az 6zongeneratorok
hasznélatakor keletkez6 6zon, illetve a leveg&ben 1év6 illékony anyagok és az 6zon
reakci6jabol szarmazo karos vegyiiletek egészségre artalmasak. Ozongeneréatorok
fert6tlenitésre torténd haszndlata Magyarorszagon jelenleg nem engedélyezett.

A helyiségek UV-fénnyel torténd fertStlenitése kizarélag emberek tavollétében torténhet.
A textiliak gépi Gton torténd ferttlenité mosasa termodezinfekcids és kemo-
termodezinfekciés mosasi eljarassal torténhet.

A takaritast, fert6tlenitést agy kell megszervezni, hogy a gyermekek egészségét ne
veszélyeztesse.

Kiemelt figyelmet kell forditani a bolcs6dei csoportszoba és az egyéb kisgyermekellatast
szolgalo helyiségek (pl., fird6szoba, atado stb.), valamint a feln6ttek altal hasznalt
szocidlis helyiségek (pl., 61t6z6, mosdo, folyosok, stb.) folyamatos vagy rendszeres,
fokozott intenzitast természetes szell6ztetésére. A helyiségek ablakat id6jaras és
kornyez6 forgalom fliggvényében lehet6ség szerint nyitva kell tartani.

Mesterséges szell6ztetés biztositasa estén, ha az ablakok nyithatdk a helyiségben, ezt
ajanlott el6térbe helyezni a mesterséges szell6ztetéssel szemben, és javasolt a minél
gyakoribb, nyitott ablakokon keresztiili szell6ztetés. Amennyiben az ablakok nem
nyithatok, tgy biztositani kell a folyamatos friss levegGellatast, és kertilni kell a levegd
visszakeverését a rendszerbe.

A légtechnikai berendezések tizemeltetésére vonatkozo6 el6irdsokat az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

Az id¢Gjaras fliggvényében a gyermekek szabad levegén tartézkodédsat naponta
biztositani kell.

A jatékok fert6tlenitésérol, eszkozok, berendezési targyak feliiletének fert6tlenitésérsl
rendszeresen gondoskodni kell.

2. Az intézmény, szolgaltatas latogatasa

A koronavirus-betegség, a SARS-CoV-2 elsésorban direkt médon, cseppfert6zéssel
terjed, azaz a jarvany szempontjabdl a legnagyobb veszélyt a megbetegedett kohogo,
tlisszog6 ember jelenti. A gyermek intézményekben, szolgéltatasokban kiilonosen fontos
az alapvet6 higiénés kovetelményeken talmutatd, a koronavirus-fert6zés terjedésének
megakadalyozasat célz6 el6irasok betartasa.
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A bolcsédei ellatast kizarolag egészséges, tiineteket nem mutat6 gyermek veheti igénybe.
A kisgyermekek elldtadsaban, az intézmények, szolgaltatdsok mtikodtetésében csak
egészséges és tiineteket nem mutaté dolgozoé vehet részt. Az intézményeknek
tajékoztatni kell a sziil6ket arrdl, hogy amennyiben gyermekiiknél betegségre utald
tineteket észlelnek, a Nemzeti Népegészségtigyi Kozpont aktudlis eljarasrendje alapjan
gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol.

https:/ /www.nnk.gov.hu/index.php/koronavirus-tajekoztato/765-tajekoztatas-a-
jarvanyugyi-keszultsegi-idoszak-alatt-betartando-altalanos-jarvanyugyi-megelozo-
szabalyokrol

A szil6 koteles az intézményt, szolgaltatast értesiteni, ha a gyermeknél vagy vele egy
haztartdsban él6knél koronavirus-gyana vagy igazolt fert6zés van.

Amennyiben a gyermek vagy a bolcs6dei dolgozé barmely fert6z6 betegség tiineteit
mutatja, otthon kell maradnia mindaddig, amig a ttinetmentesség nem igazolt.

Hato6sagi hazi karantén esetén a jarvanytigyi hatosag altal kiadott, a jarvanytigyi
megfigyelést elrendel6 hatarozatot - mely tartalmazza a hat6sagi hazi karantén végének
id6pontjat - sziikséges bemutatni mind az ellatasban részesiil6 gyermek, mind a
bolcs6dei ellatdsban dolgozo esetében.

3. Teendd beteg személy esetén

Amennyiben a dolgozéndl SARS-CoV-2 fert6zés tiinetei észlelhetk, haladéktalanul
mentesiteni kell a munkavégzés alél, egytttal haziorvosadhoz sziikséges iranyitani,
Amennyiben az intézmény /szolgaltato értestil arrdl, hogy gyermek vagy dolgozé
esetében SARS-CoV-2 fert6zés igazolodott, fel kell venni a kapcsolatot a tertiletileg
illetékes jarasi/f6varosi kertileti népegészségiigyi osztallyal/hivatallal, aki dont a
sziikséges teend 6krol.

Gyermek esetén a sziil6k azonnali értesitésérél gondoskodni kell. A sziilének pedig
haladéktalanul gondoskodnia kell a kisgyermek elvitelér6l. A sziil6 megérkezéséig a
beteg gyermeket el kell kiiloniteni. A beteg gyermek feltigyeletét ellaté személynek
keszty(i és maszk hasznélata kotelez6.

4. A gyermekek fogadasa

A kontaktusok csokkentése érdekében a gyermekek atadasa soran, az 6ltozékben,
atadokban, egy id6ben csak annyian tartézkodjanak (lehet6ség szerint egyszerre két
szil6nél tobb ne tartézkodjon), hogy a megfelel6 védo6tavolsag (1,5 méter) betartasra
keriilhessen, az ott tartézkodasi id6 minimalizilasa mellett. Ahol adottak ehhez a
személyi feltételek, zsilipmodszerrel is torténhet a gyermekek fogadasa.

A ferté6tlenit6s 1abtorls alkalmazéasa tovabbra is ajanlott.

A sziil6k szajmaszkban léphetnek be az intézménybe, szolgaltatasba.

Az intézmények, szolgéltatasok tajékoztassak a sziil6ket a fertétlenit kézmosas
feltételeirdl, és kérjék annak alkalmazasat.
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5. Uj gyermekek fogadasa

Csaladlitogatdis

Jelen helyzetben a csaladlatogatas a megszokott formaban nem megvalésithatd, azonban
fontos, hogy kell6 informaciéval rendelkezzen az intézmény, szolgéltatas a gyermek
fejlédésérol, egyéni szokasairdl, és a sziil6k elvarasairol. Javasolt egyéb kommunikacios
eszkoz hasznélata (pl. viber, messenger), amelynek segitségével megismerhetSk a
gyermek szokasai (pl. kedvenc jaték, alvas, stb.).

Beszoktatds

A beszoktatasok tovéabbra is fokozatosan, sziil6vel egyditt torténjenek. A sziil6vel torténd
fokozatos beszoktatds médszertananak betartaséara a jelen helyzetben is torekedni kell.
Beszoktatasra egyszerre csak egy sziil6 érkezzen egy gyermekkel (ikergyermekekkel). A
szil6ket tajékoztatni kell, hogy a bolcsédébe szajmaszkban kell érkezni, a beszoktatas
soran a csoportszobaban szdjmaszkot labvédé zsakot vagy valté papucsot kell viselni.
Amennyiben adottak a feltételek, javasolt, érintésmentes hémérével a testhét ellendrizni.
Az id¢jaras fliggvényében a beszoktatas id6tartamanak nagy részét lehet6ség szerint a
jatszéudvaron toltsék a sziil6k és a gyermekek.

Sziiloi értekezlet
Sziil6i értekezlet megtartdsa tovébbra is online formdaban torténjen, ha ehhez nincsenek
meg a feltételek a sziil6ket irdsos formaban rendszeresen téjékoztatni kell az Sket érint6
eseményekrol.

Gyermekek elldtdsdval kapcsolatos ajanldsok

A jarvanytigyi szabélyok betartdsa mellett els6dlegesen biztositani kell a szeretetteljes
nevelést, gondozast.

Atmeneti targyat a gyermek bevihet magéval az intézménybe, szolgéltatdsba, amelyet
fert6tleniteni sziikséges. Amennyiben ez a targy textil kend6/pelenka vagy ragasra
hasznalt anyag, tgy a sziil6t6l kérni kell annak naponta torténé mosasat, fert6tlenitését.
A gyermekek kézmosasat, orrtorlését még az 6néllé gyermekeknél is feltigyelni, segiteni
kell.

A napirend szervezés soran tigyelni kell arra, hogy a leveg6ztetés a lehet6 legtobb id6t
olelje fel a napi tevékenységekbdl, javasolt, hogy amint az id6jaras engedi, a
jatszéudvaron fogadjak és adjak at a gyermekeket a sziil6nek.

Altatads
Lehet6ség szerint az altatashoz a gyermekek agyat egymastol 1,5 méteres tavolsagban
kell elhelyezni.

Kdrnyezet higiénia

A textil, pliiss allatok, babaruhdk, textil jatékok, babatakarok mosésarol, fertétlenitésérol
rendszeresen gondoskodni kell. A feliileteket, kiilonosen példaul a babakonyha,
fodraszsarok eszkozeit, a csecsemo és szerepjatékokat naponta fert6tleniteni kell.

A csoportszobdban 1év6 szényegeket lehet6ség szerint takaritogéppel nedvesen javasolt
tisztitani, a folyadékhoz fert6tlenité adagolasa sziikséges.
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E tlaptervezés, étkeztetés

Ajéanlott a biztonsagos htkezeléssel (legalabb 2 percen at tart6 72°C-os
maghémérsékletet, vagy az étel minden pontjan legalabb 75°C-ot biztosit) készithet6
ételek étlapon tartdsa. Kiemelten fontos a zoldségek, gytimolcsok alapos folyovizes
lemosasa. A nyers, kelléen nem tisztithat6 alapanyagot tartalmazoé ételek feltalaldsa
kertilendé.

Gondosan kell elvégezni a gyermekek &ltal hasznalt edények, evéeszkozok, poharak,
talcak megfelel6 hatasfoku fert6tlenité mosogatasat, tigyelni kell azok cseppfert6zéstol
védett taroldsara.

6. Rendezvények, programok szervezése

Evkorhoz kot6dé rendezvény szervezése az intézményben, szolgaltatasban kizarélag a
délel6tti 6rdkban és csak a gyermekek szamara javasolt, kiils6 szerepl6k bevonasa
nélkiil, zartkort médon valésuljon meg, de az adatvédelmi szabalyok betartasa mellett
torekedni kell az élmények megosztasara a csalddokkal. (zart csoportok, weblap, stb.)
A veszélyhelyzet ideje alatt nem vehet6 igénybe az iires féréhelyeken az id6szakos
gyermekfeltigyelet.

7. Sziil6k tajékoztatasa, kapcsolattartas

Kiemelt figyelmet kell biztositani a sziil6k t4jékoztatdsara a nyomtatott tajékoztatok
mellett a digitdlis kommunikéci6é valtozatos formaival, mint az elektronikus levelezés,
telefon, tizenetkiildés (szoveg, kép) online hivasok, video tizenetek, egyéb, biztonsagos
kommunikéciés rendszerek, honlap, kozosségi oldalak, de ebben az esetben is tekintettel
kell lenni az adatvédelmi szabélyok betartasara.

8. Dolgozok munkaszervezése, egészségvédelme

A bolcs6dei ellatas biztositasaban csak egészséges és tiineteket nem mutaté dolgozoé
vehet részt. A dolgozok egészségének védelmére torekedni kell, a munkaszervezésben
kiemelt figyelmet kell forditani a kronikus betegséggel kiizd6 munkatarsak védelmére.
Amennyiben a dolgoz6é munkahelyén lazasodik be, az intézmény, szolgaltatas
vezetGjének intézkednie kell, hogy az érintett dolgoz6 az otthonaba tavozzon, és
felvegye a kapcsolatot a haziorvosaval.

Az alkalmazottak munkakori lefrasat a fert6zés megel6zése érdekében ki kell egésziteni,
ami kiterjed a munkaba jarédsra, a higiéniai szabalyok fokozott betartdsara, az
intézményen beliili személyes érintkezés minimalizaldsara, az azonositott fert6zott vagy
veszélyeztetett személy kotelezettségeire az intézmény felé.

A dolgozokat folyamatosan tajékoztatni kell az egészségiik védelmét szolgalo
intézkedésekrdl, lehetSségekrol.

9. Szaktanacsadoi latogatasok, ellendrzések

A szakmai munka tdmogatésa, sziikséges esetben a megfelel6 kozegészségiigyi
szabalyok betartasaval végezhetd.
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10. Tovabbképzések
Tovabbképzéseket kizarélag online formaban lehet megtartani.

11. Szakmai gyakorlat

Szakmai gyakorlat a veszélyhelyzet id6tartama alatt nem tarthatd. Vizsga céljabol az
intézményekbe csak egészséges hallgatok léphetnek be, szamukra is kotelezé a maszk
hasznélata és a higiénés szabalyok betartdsa, azonban a gyermekcsoportokba nem
végezhetnek kozvetlen megfigyelést.

12. Légtechnika rendszerek helyes hasznalata

Ujabb tanulmanyok szerint az egészen apré nyalcseppek hosszabb ideig a levegében
maradhatnak fert6z6képességiiket megérizve. Az apré nyalcseppecskék elsésorban zart
térben jelenthetnek kockazatot, ahol koncentraltan megmaradnak. A nem megfelelGen
miikodtetett 1égtechnikai eszkozok természetes szell6ztetés hianyaban novelhetik a
fert6zés kockazatat.

Az olyan légtechnikai késziilékek, amelyek friss leveg6 potlasara nem alkalmasak, és
kizarolag a belsé levegét forgatjak (pl.: split klima és fan-coil berendezések, mobil
légtisztitok), a leveg6ben tarthatjdk a virusos cseppeket, széllithatjak a korokozokat. Ezek
a késziilékek csak akkor hasznalhat6ak, ha egyidejtileg intenziv leveg6 utanpétlas
torténik kiltérbol.

Split klimaberendezések a nyari id6szakban, amennyiben hasznélatuk a nagy melegre
tekintettel indokolt, az alabbi feltételek betartasa mellett miikodtethetSk:

| a késziiléket ugy allitsak be, hogy a helyiség also felében ne okozzon nagy
légaramot, (a leveg6aramot felfele irdnyitsak),

| a klimaberendezések hasznalataval parhuzamosan végezzenek napi tobbszori,
lehetSleg 6rankénti intenziv (teljes ablakfeliiletet kitar6) szellgztetést,

 a késziilék beltéri egységének hbcseréldje és porsziirdje gyakran (sulyosabb
jarvanyhelyzetben hetente vagy gyakrabban) keriiljon ferttlenitésre, engedélyezett
virusol6 hatast szerrel,

"I nagyobb igénybevétel (példaul rendezvények) el6tt és utan is fertStlenitsék a
késziilékeket,

| a cserélhet6 sztir6vel is rendelkez6 késziilékek sztirgjét cseréljék az elGirtnal
gyakrabban a megfelel6 6vintézkedések betartasa mellett, figyelembe véve, hogy a
hasznalt sz(ir6 fert6zés forrasa lehet (maszk és keszty(i hasznalata mellett a sz{ir6t a
helyszinen ¢vatosan helyezzék mtianyag zsédkba és azt azonnal zarjak le),

' megfelel6 hémérséklet beallitasa sziikséges a berendezésen (a kiilsé hémérsékletnél
maximum 6-8°C-kal hidegebbre javasolt a klimaberendezést beallitani).

Ventilatorok hasznélata csak folyamatosan kitart ablakok mellett javasolt a
helyiségekben tobb személy egyidejti tartozkodasa esetén. E késziilékek kitart ablakok
mellett segithetik a beltéri levegt gyors kicserél6dését, ezaltal a korokozok
koncentraciéjanak csokkentését, zart ablakok mellett azonban fokozzdk a fert6z6dés
kockazatat.

Egyes UV-fénnyel, HEPA-sz(ir6vel vagy elektrosztatikus légsziir6vel miikod6 mobil
légtisztito késziilékek csokkenthetik a leveg&ben 1év6 virusok szamat, azonban szintén
hozzajarulhatnak a virusos cseppek lebegtetéséhez is. Hamis biztonsagérzetet keltve
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elterel6dhet a figyelem az alapvet6en fontos természetes szell6ztetés sziikségességérol,
igy akér emelhetik is a fert6z6dés kockéazatat a zsufoltabb belterekben.

Légtisztitok jarvanyhelyzetben val6 hasznélata esetén az alabbiakra kell figyelmet
forditani:

| hasznalatukkal parhuzamosan folyamatos, vagy gyakori (6rankénti) intenziv (teljes
ablakfeliiletet kitaro) szell6ztetés sziikséges (amennyiben a helyiségben egyidejtileg
tobben is tartézkodnak), nehezebben szell6ztethet6 helyiségek esetén a szomszédos
helyiségek fel6l ajton keresztiil sziikséges biztositani a friss levegét.

1 a sztir6vel rendelkez6 késziilékek altalaban félévente el6irt szlirGeseréjét végezzék
gyakrabban (3-4 havonta), a megfelel6 6vintézkedések betartdsa mellett, figyelembe
véve, hogy a hasznalt sziir6 is fert6zés forrasa lehet,

_ az UV-C fénnyel (germicid ldmpéval) ellatott légsziir6-késziilékeknél fontos, hogy
6zontermel6dés-mentesek legyenek, azaz csak 253,4 nanométer feletti
hullamhosszasagu ibolyantili (UV-C) sugarakat bocsasson ki a késziilékben mtikod6
UV tényforrés, mert az ennél rovidebb hullamhosszasagt UV fény alkalmazéasanal 6zon
termel6dik. Emellett fontos, hogy az UV-fény zart rendszerben miikodjon, és teljesen
fedett legyen a szem- és bérkarosodas elkertilése érdekében,

| az elektrosztatikus sztir6vel rendelkezd késziilékek el6irt tisztitasanak elhagyasa a
hatékonysagot csokkenti,

| 6zontermeld légtisztitok hasznalata ellenjavallt, mivel az 6zon karos az egészségre, s
Magyarorszagon nem engedélyezett a hasznélata.
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6.szamui melléklet
A. Sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése-gondozasa:

Bolcs6dénk véllalja az egészséges csoportba integralhato6 sértilt, specialis nevelési
igényti gyermekek ellatasat.

Valljuk, hogy a sajatos nevelési igényti gyermekeknek az ép gyermekekkel egydittes,
integralt nevelése a személyiségfejlesztés folyamataban jelentSs. Csak egy vilag
létezik, nincs kiilon vildg a sértilt és az egészséges emberek szamara. Egy ember, egy
adott csoport humanitasdnak mércéje, hogy mennyire képes befogadni a sériilt
személyt abba a vildgba, amelyben valamennyien éltink.

A sajatos nevelési igényl gyermeket nem tekintjiik betegnek, csak mas
sziikségletekkel rendelkez6nek, amely sziikségletek kielégitésére fel kell késziilntink.
Specidlis csoport szervezésének feltételei nem adottak, ezért egészséges csoportba
integraltan neveljiik-gondozzuk a sajatos nevelési igényt gyermekeket. A
gyogypedagogiai fejlesztést ezek a gyermekek utazoé fejleszt6 gyogypedagogustol
kapjak meg.

A sajatos nevelési igény i gyermekek altaldban spontan integraciéval kertilnek
bolcs6dénkbe, felvételkor nem tudunk arrél, hogy ilyen gyermeket fogadunk,
szakért6i bizottsag vizsgélata nem tortént meg, igy bizottsagi javaslat nélkiil
kertilnek felvételre. A nevelés-gondozas sordn ismerjiik fel az dtlagostol eltérd
fejlodést.

Feladatunk:

. A fejlédés figyelemmel kisérése, rogzitése, sziikség esetén a sziil6 tapintatos
tdjékoztatasa, szakvizsgalatra javaslat.

. A Fejleszt6é Kozpont Korai Fejleszté Részlegével kapcsolattartés, az egyéni
fejlesztés egyeztetése, folyamatos informéciocsere kialakitasa.

. Tudatos integracio esetében a szakvizsgélat tapasztalatainak megfelel$ egyéni
fejlesztés biztositasa, részben a fejleszté gyogypedagogussal, részben a szakember
javaslata alapjan a bolcs6dei csoportban a ,,sajat gondozond” segitségével.

. A csoportbeosztasndl a specidlis nevelési igényti gyermekek fogadasanal a
csoportlétszamot alacsonyabban alakitjuk ki.

. A sajatos nevelési igény(i gyermekek csalddjaval az egytittmiikodésnek még
szorosabbnak kell lenni, a csaladok tobb figyelmet és segitséget igényelnek.

. A kisgyermeknevel6k tovabbképzése tervezésénél a specialis nevelési igényti

gyermekek ellatasaval és fejlesztésével kapcsolatos tovabbképzési lehetségek
keresése.
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B. Mindéségi munkavégzés a bolcs6dében

A bolcsédei nevelésben-gondozasban mindségnek nevezziik az ott folyé munka azon
jellemz@it és sajatossagait, amelyek biztositjak az elhelyezett gyermekek egészséges
fejlédését, az életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelel6 bandsmodot, a
gyermekkozpontisagot jol felszerelt intézményben.

Feladatok:

. A bolcs6dék miikodését szabalyzé dokumentumokban foglaltaknak megfelels
munkavégzés ( Alapprogram, az intézmény szakmai programja, A bolcsédei
gondozas minimumfeltételei és a szakmai munka részletes szempontjai, SZMSZ).

. Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentécidja

. A szul6k elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 4j
egylittmtikodési formak keresése.

. A mukodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehet6ségek
keresése .

C. SZULOI NYILATKOZAT A TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG
MEGTORTENTEROL

Alulirott.......coooiiiiii biintetdjogi felel6sségem tudataban
alairdssommal igazolom, hogy a szdbeli tdjékoztatast megkaptam:

e az ellatas tartamardl és feltételeir6l,

e azintézmény altal vezetett személyes nyilvantartasokrol, az adatkezelés
szabélyairdl, az onkéntes adatszolgaltatasrol,

e az érték és vagyonmeg6rzés modjardl,

e az Intézmény Hazirendjérdl tdjékoztatast , valamint papir forméjaban
megkaptam,

e az Intézményi Szervezeti és Miikddési Szabélyzatrdl,

e a panaszjog gyakorldsanak modjardl, az Erdekképviseleti Férum
miikodésének rendjérdl,

e afizetend téritési illetve gondozasi dijrol,

e a bejelentési kotelezettségeimrol.
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