Melléklet a 29/2018.(X.12.) Kt. sz. hatarozathoz

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Bugac Nagykozségi Bugac Nagykozségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Ajanlatkérd) a
kézpénzek hatékony felhasznaldsdnak atlithatosaga és nyilvanos ellendrizhetdségének
biztositasa, tovabba a kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek, tovabba a
kozbeszerzési eljarasban résztvevok esélyegyenloségének megteremtése és az egyenld
banasmod biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrdol szolé 2015. évi CXLIIL toérvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen és az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
EKR rendelet) 6. § (11) bekezdése alapjan az alabbi Kézbeszerzési Szabalyzatot alkotja.

L fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A Kozbeszerzési Szabdlyzat elfogaddsinak célja, hogy az meghatirozza az Ajanlatkérd
kézbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelGsségi
rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
feleldsségi korét €s a kizbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal, és ennek keretében meghatirozza kiilondsen az eljarasai soran hozott
dontésekért felelds személyt, személyeket és az ajanlatkérd nevében eljaro, az EKR rendelet
szerinti elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) t6rténd regisztraciora
jogosultak korét, valamint az ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazdsara vonatkozo
jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya
2.1.  Altalanos rendelkezések:

a) Az ajanlatkéré kdzbeszerzési eljarasait az EKR rendelet szerint - ha a 424/2017. (XIL
19.) Korm. rendeletb6l mas nem kovetkezik - elektronikus uton, az EKR-en keresztiil
folytatja le.

b) Az EKR haszndlatdhoz a rendszerben a Bugac Nagykozségi Onkorményzat
regisztracidjahoz természeles személyként a regisztraciot a jegyzoé végzi el. A jegyzd
gyakorolja a rendszerben a "szervezeti szuper user" tevékenységet. A Bugac
Nagykozségi Onkormanyzathoz, mint szervezethez az EKR-ben csatlakozni kivané
személyek/szervezetek kérelmét, csatlakozasi kérelem jovahagyasa esetén a csatlakozott
személyek/szervezetek jogosultsagat, szerepkorét, szerepkdrének szintjét a jegyz0 biralja
el €s osztja ki.
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A szabalyzat személyi hatélya kiterjed:

az eljaras soran dontést hozo személyre;

a Kbt. 27.§ (3) és (4) bekezdése szerinti biralo bizottsagra, valamint a birdlobizottsag
tilésén tanacskozasi joggal résztvevd személyre;
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a Kbt. 27.§ (3) bekezdése szerinti felelos akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadora;
valamennyi, az Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasaba bevont személyre, kiilonésen a
kozbeszerzés elokészitésében, lebonyolitdasaban, a dontéshozatalban, valamint a
kodzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jarulékos teenddkben részt vevd személyre, az
Ajanlatkérohoz kot6do jogviszonyatol fliggetleniil,

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kbt. szerinti kizbeszerzési értékhatart eléré vagy
meghaladé visszterhes

- grubeszerzésre;

- szolgaltatas megrendelésre;

- épitési beruhazasra;

- épitési- vagy szolgaltatasi koncesszidra, valamint

- koncesszids beszerzési eljarasokra.

Az Ajanlatkérd kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett Kbt. 5.§ (1) bekezdése
szerinti ajanlatkérének mindsiil.

A Kbt. kivételek korében szabalyozott eseteiben (kiilondsen a Kbt. 9.§, 11.§, 12.§, 13.§,
14.§, 111.§) kozbeszerzési eljarast nem kételes az Ajanlatkéro lefolytatni, és ezekben az
esetekben jelen szabalyzatot sem kdételes alkalmazni.

3. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa

A kozbeszerzési €s koncesszids beszerzési eljarasok értékhatirat unios értékhatar
esetében az Eurdpai Bizottsag Hivatalos Lapjaban, mig nemzeti értékhatir esetén a
kozponti koltségvetésrol szolé torvényben meghatarozottak szerint illetleg a
Kozbeszerzési Hatosag eziranyi — adott évre vonatkoz6 — tajékoztatoja alapjan kell
figyelembe venni.

A kozbeszerzés értékét a Kbt. 16-20.§-a alapjan kell meghatdrozni. A Kbt. megkeriilése
céljabol tilos a kbzbeszerzést részekre bontani. Az iranyado értékhatar és a beszerzés
becsiilt értéke alapjan koteles az Ajanlatkérd az iranyadd eljarasrendet és azon beliil a
lehetséges eljarastipusok koziil az adott beszerzés szempontjabol legmegfeleldbbet
alkalmazni.

4, A kozpontositott kézbeszerzés

. Az Ajanlatkérd nem tartozik a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a

kdzponti beszerzd szervezet feladat- és hataskérérol szolé 168/2004. (V. 25.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 1.§ (1) bekezdésének hatalya ald. Az
Ajanlatkéré a Korm. rendelet 4-6.§-a alapjan 6nként csatlakozhat a kézponti beszerzé
szervezet altal kezelt kézpontositott kézbeszerzési rendszerbe. Az tnként csatlakozasrol
a jelen szabalyzat alapjén az eljarasrend szerinti déntéshozo dént.

Kézpontositott kodzbeszerzés esetében a jelen szabalyzat elGirasait megfeleléen
alkalmazni kell az esetleges jogszabalyi és az adott kézpontositott kozbeszerzést érintd
keretmegallapodas szerinti - esetlegesen eltérd - feltételekkel és elGirdsokkal.
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Az Ajanlatkérd nevében eljarg, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felelosségi kore, tovabba az eljarasai soran hozott dontésekért felelds személy, személyek,

vagy testiiletek

1. A Képviselo-testiilet feladatai

A Képviselo-testiilet (dontéshozo) feladatai:

a)

b)

<)
d)

e)
f)

g
h)

az altalanos jellegli, Kbt. 27.§ (1) bekezdés szerinti kdzbeszerzési szabalyzat és a
modositasanak elfogadasa;

éves kdzbeszerzési terv és modositasanak elfogadasa.
a kozbeszerzési eljaras meginditasanak elhatarozasa;

az unids vagy nemzeti értékhatart elérd, vagy meghalado értékii kézbeszerzési eljarasok
soran az dontés(ek) meghozatala;

az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplok meghatarozasa

a Kbt. 30.§-a szerinti megéllapodas megkotése, illetdleg erre vonatkozé dontés
meghozatala,

adott esetben a Kbt. 29.§-a alapjan mas ajanlatkéré meghatalmazasa;
sziikség esetén, kivételesen az altalanos szabalyoktol valo eltérés;
szilkség esetén, kivételesen egyedi eljarasi rend megalkotasa.

2. A polgarmester feladatai

A polgarmester feladatai:

a)
b}

¢)

d)

e)
fH
g)

képviseli az ajanlatkér6t az eljaras sordn

az eljarast megindito6 felhivas/hirdetmény elfogadasat kévetéen gondoskodik az eljaras
meginditasardl

a birdlobizottsag tagjainak, és az eljarasban részvevd mas személyeknek,
szervezeteknek a kijeltlése, szlikség esetén visszahivdsa €s 1j tag kijeldlése;

hirdetménnyel indulé eljaras esetén a korabban jovdhagyott hirdetmény tartalmanak a
hirdetményellendrzés soran tett hianypotlds miatti mddositasa, illetéleg a moédositas
jovdhagyasa;

kiilsé kozbeszerzési szakértd kijelolése;
jogorvoslati eljaras esetén az Ajanlatkérd képviseletét ellaté meghatalmazasa,

éves statisztikai Osszegezés jovahagyasa.

A Képviselo-testiilet tagjainak €s a polgarmesternek a Kbt. 25§ szerinti
Osszeférhetetlenségi eldirasoknak meg kell felelnie, és errél nyilatkozatot kell tennie.

bl
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3. A biralobizottsag feladatai

A biralébizottsag feladata

a) a beérkezett ajanlatok megvizsgalasa, formai és tartalmi érvényességének

megdllapitasa;

b) kizaro okok vizsgdlata az eljaras soran;

c) adott esetben az alkalmassagi feltételeknek valo megfelelés vizsgalata;

d) esetlegesen hianypotlas elrendelése;

e) értékelési, biralati szempont szerinti értékelés lefolytatasa;

f) irasbeli szakvélemény és déntési javaslat készitése a déntéshozo részére;

g) targyaldsos eljaras esetén a targyalas(ok)on valo részvétel;
A polgarmester legalabb harom tagu birdlobizottsdgot jeldl ki a megfeleld szakértelem,
illetéleg a Kbt. 27.§ (3) bekezdésében foglaltaknak valé megfelelés érdekében.
A biralébizottsagi tagoknak a Kbt. 25.§ szerinti dsszeférhetetlenségi eldirasoknak meg
kell felelnitik, és errél nyilatkozatot kell tenniiik.
A birdlobizottsag testilletként miikddik, dontését, javaslatait, szakvéleményét az {ilésén
hozza meg, melyrdl jegyzékonyv késziil. A tagok nem kotelesek birdlati lapot kitslteni,
de amennyiben a tagok tobbsége gy hataroz, minden tag kételes egyenként biralati lap
kitsltésére.

4. Kiilsd kozbeszerzési szakérté feladatai

Az Ajanlatkéro kozbeszerzési eljarasi lebonyolitasahoz kiilso, téle fiiggetlen, megfeleld
szakképesitéssel rendlekez6 kozbeszerzési szarértét von be, akinek feladatai az alabbiak:

a) az eljarasban résztvevék munkdjanak koordindlasa €s segitése;

b) az eljaras el6készitése, a kdzbeszerzés meginditasa feltételeinek vizsgalata, becsiilt
érték;

c) az eljarast megindito felhivds/hirdetmény és a hozza tartozé dokumentacio, miiszaki
leirds és egyéb ismertetd elokészitése,

d) az eljarast megindito felhivas/hirdetmény megkiildése/kézzététele, adott esetben ezt
megel6zoen az dsszefoglald tdjékoztatas kdzzététele;

e) adokumentacid megkiildése/rendelkezésre bocsatasainak megszervezése;

f) kiegészitd tajékoztatds kérése esetén a valasz megszerkesztése és megkiildése,
konzulticid esetén a konzultacio megszervezése;

g) azadminisztracios feladatok ellatasa, igy killonésen jelenléti ivek, jegyzékonyvek, adott
esetben birdlati lapok elkészitése;

h) az ajanlatok bontasdn vald részvétel; amennyiben nem az EKR-ben torténik, az
ajanlatok atvételének és bontasanak megszervezése.

i) Osszegezés elkészitése és megkiildése;

j) a megkotendo szerzodés elokészitése;

k) hirdetménymintak elkészitése és megkiildése;

1) a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo jarulékos teenddk (igy kiiléndsen: hirdetményi
dij atutalassal kapcsolatos teend6k megszervezése, Kbt. 43.§-a szerinti kozzétételi
feladatok, KBA rendszerkarbantartas) elvégzése

m) az eljarasi hataridék figyelemmel kisérése és betartasa;

n) az Ajanlatkérd képviselete az eljards soran



4.3,

4.4.

4.5.

5.1,

5.3.

5.4.

3.5.

5.6.

1.1.

A kiilso kozbeszerzési szakértd megbizasi szerz6dés alapjan latja el feladatat, mely
szerzodésben rogzithetd, hogy mely jelen szabalyzat szerinti tevékenység tartozik a
kotelezettségei kozé. A kiilsé szakértd egyben biralobizottsagi tag is lehet.

A Kbt. 27.§ (3) bekezdése alapjan kiilsé kozbeszerzési szakértd — felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado — bevonasa a kzbeszerzési eljarasba kitelezo.

Epitési beruhazas esetén az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolodo tervezéi és mémoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl
sz0lo 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4.§-a szerinti szakértd bevondsa az eljarasba —
amennyiben Ajdnlatkéré sajat alkalmazottjai kozdtt nem talalhatd ilyen személy —
kotelezo.

A kiilsé szakértonek a Kbt. 25.§ szerinti dsszeférhetetlenségi eloirasoknak meg kell
felelnie, és err6l nyilatkozatot kell tennie.

5. Az Ajénlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelosségi kore

Az eljarasban résztvevok kotelesek egyiittmikddni, és tevékenységiiket dsszehangolni,
annak érdekében, hogy az eljaras térvényesen, és a lehet6 leggyorsabban és eredményesen
lezaruljon.

Az eljarasban résztvevok kotelesek a feladataikat jogszeriien, a tolilk elvéarhato
legmagasabb szakmai szinvonalon, a jogszabalyi és jelen szabalyzat szerinti eldirasoknak
megfeleléen ellatni, az eljarasi cselekményeket hataridében elvégezni, a dontéseiket
hataridben és kelld kériiltekintéssel meghozni.

Az eljards szabalyszerliségéért, jogszeriiségéért a jelen szabilyzat szerinti
feladatmegosztas alapjan az eljarasban résztvevok a felelosek.

Az eljaras EKR felilleten t6riénd adminisztralasaért, dokumentalasaért a kiilso
kozbeszerzési szekérté a felelos.

Az eljarast megindito és az eljarast lezaro dontésért, illetdleg adott esetben az eljaras soran
hozott kdzbensé dontésekért a Dontéshozo a felelés.

A kitllsd szakértd, illetéleg kozbeszerzési lebonyolitdé a jogszabalyokban meghatarozott
felelosséggel tartozik sajat tevékenysége, munkatarsai, illetleg alvillalkozéi és mas
teljesitési segédei altal okozott valamennyi karért.

I11. fejezet
A kozbeszerzések elokészitése
1. Kozbeszerzési Terv
Az Ajanlatkérd minden kdliségvetési évének elején, legkésobb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet készit. A kdzbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb 6t

évig megdrzi. A kozbeszerzési tervet a Kbt. és az EKR rendelet rendelkezései szerint
kozzé kell tenni.
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A Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kdzbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az
EKR-ben meg kell adni az alabbi adatokat:

a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) a kozbeszerzésre iranyado eljdrasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és
f) a szerz6dés teljesitésének varhatd idépontjat.

A kozbeszerzési terv tartalmazza legalibb: az eljaras megnevezését, CPV kadot,
iranyado eljardsrendet, tervezett eljarastipust, eljards meginditasanak tervezett
idopontjat (év, honap), a szerzédés teljesitésének varhaté iddpontjat (év, honap) vagy
tervezett idotartamét,

A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt az Ajanlatkéré indithat kdzbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az Ajanlatkérd a kozbeszerzési
tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kodzbeszerzésre vonatkozd eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési
tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb viltozas felmeriilésekor, megadva a
modositas indokat is.

Az Ajanlatkérd koteles a Kbzbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabélyban az ajanlatkérd
ellenérzésére feljogositott szerv kérésére a kdzbeszerzési tervét megkiildeni.

2. Az egyes eljarasok el6készitése

A konkrét kozbeszerzési eljards elOkészitése soran el kell végezni az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, elbzetes piaci konzultdciét, a
kozbeszerzés becsiilt értékének felmérését, a kozbeszerzési dokumentumok
elokészitését.

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kézbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélkiil szdmitott - teljes
ellenszolgaltatast kell érteni A becsiilt érték meghatarozasanal a Kbt, 16-20.§-a, tovabba
235.8 (7) bekezdése és 28.§-a szerint elbirtakra figyelemmel kell eljarni.

A kozbeszerzés becsiilt értékére tekintettel kell kivalasztani az alkalmazando
eljarasrendet (unids vagy nemzeti eljarasrend), és az adott eljarasrenden belill a
kozbeszerzéshez igazodo, legmegfeleldbb eljarastipust, figyelemmel a Kbt, 21-24.§-dra
is.

Az alkalmazott eljarasrend és a kivalasztott eljarastipushoz, valamint a beszerzés
becsiilt értékéhez és targyahoz igazodoan kell, illetdleg lehet az adott kozbeszerzéshez
tartozd kizaro okokat és az alkalmassagi feltételeket meghatdrozni, figyelemme! a Kbt.
62-63.§-aban, valamint a Kbt. 65.§-dban, tovabba a kézbeszerzési eljarasokban az
alkalmassag és a kizaro okok igazolasdanak, valamint a kdzbeszerzési miiszaki leiras
meghatarozasanak madjarol sz6l6 321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra,



1.1.

1.3.

1.4.

[S®)
Sr—

Az eljards elokészitése keretében el kell késziteni az eljardst megindito
felhivast/hirdetményt.

Az eljrds elékészitése keretében el kell késziteni az eljarast megindito
felhivassal/hirdetménnyel 8sszhangban 4116 kézbeszerzési dokumentumokat, illetdleg a
Kbt. 3.§ 21. pontja szerinti valamennyi kézbeszerzési dokumentumot, igy kiilénésen a
kozbeszerzés targyahoz tartozéd miszaki leirast, ismertetdt, az adott kdzbeszerzéstol
fiiggben részletes artablazatot vagy drazatlan koltségvetést, illetdleg a gazdasagi
szereplok altal benyujtandé dokumentumok mintait.

Az el6készités soran a dontéshozonak irasban dontést kell hoznia a kdzbeszerzési eljaras
meginditasarol.

A Kbt. 113.§ (1) bekezdése szerinti eljarastipus esetén az eljaras meginditdsa el6tt — az
ott meghatarozott hataridore figyelemmel — a Kdzbeszerzési Hatosag altal elérhetdvé
tett elektronikus Uton és modon a meginditandd eljarasrol szolo Osszefoglalod
tajékoztatast kell kiildeni a Kézbeszerzési Hatosagnak kdzzététel végett.

IV. fejezet
A kozbeszerzések lefolytatasa

. Az eljards meginditasa, ajanlattételi/részvételi szakasz

A kozbeszerzési eljards az elOkészitett és a dontéshozo altal jovahagyott
felhivas/hirdetmény gazdasagi szereplok részére torténé megkiildésével, illetleg a
hirdetmény kozzétételével indul meg.

Az ajanlattételi/részvételi szakaszban a kiegészitd tajékoztatas kérésekre a valasz
megadasa, tovabba a helyszini bejarasra a Kbt. 56.§-a, illetéleg 114.§ (6) bekezdése
alapjan keriilhet sor.

Az ajanlattételi/részvételi hatdridd lejartaig a felhivas/hirdetmény tartalma sziikség
esetén modosithato, mely esetben eljarastipustol fiiggéen a Kbt. 55.§, illetéleg a Kbt.
113.§ (4) bekezdése, vagy a Kbt. 115.§ (3) bekezdése alkalmazando.

Az eljarashoz tartozé kozbeszerzési dokumentumokat a felhivasban/hirdetményben
megjelolt idotartamban ¢és modon valamennyi érdekelt gazdasagi szereplonek
rendelkezésre kell bocsatani, illetéleg amennyiben a Kbt. 39.§-a szerinti eléiras alapjan
a feltételek fennallnak, korlatlanul és teljeskériien, kozvetleniil és dijmentesen
elektronikusan elérhetové kell tenni.

2. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasa

Amennyiben nem az EKR-ben térténik, a felhivas/hirdetmény szerinti hataridé
lejartanak idépontjaban (bontas id6pontja) valamennyi beérkezett ajanlat bontasat meg
kell kezdeni, és addig kell folytatni, amig valamennyi ajanlat bontasara sor nem kerillt,
A bontasrél jegyzokonyvet kell felvenni, és sziikség szerint (nagy szamu jelenlévo
esetén) jelenléti ivet kell késziteni. Az ajanlatok felbontisakor ismertetni — és a
Jegyz6konyvben is régziteni — kell az ajanlattevok nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét),
valamint azokat a f6bb, szamszeriisitheté adatokat, amelyek az értékelési szempontok
alapjan értckelésre keriilnek. Az ajanlatok bontdsdnak megkezdése eldtt ismertethetd a
rendelkezésére allo fedezet Osszege is. A részvételi jelentkezések felbontasakor
ismertetni kell a részvételre jelentkezok nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét). A bontasi
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jegyzékonyvet a bontdstol szamitott Ot napon beliil kell megkiildeni az Osszes
ajanlattevonek (részvételre jelentkezdnek).

Az ajanlatok/részvételi jelentkezés felbontasanal csak az ajanlatkérd, az ajanlattevok
(részvételre jelentkezdk), valamint az éltaluk meghivott személyek, tovabba - a
kozbeszerzéshez tamogatasban részesiild ajanlatkér6 esetében - a kiilén jogszabalyban
meghatarozott szervek képviseldi és személyek lehetnek jelen. E személyek a bontdson
a felolvasolapba betekinthetnek.

A hataridé utan beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasardl szintén
jegyzOkonyvet kell felvenni, és azt az Gsszes - beleértve az elkésett - ajanlatievonek,
illetve részvételre jelentkezének megkiildeni.

3. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése, az értékelési szakasz

A bontasi jegyzOkényv alapjan hataridoben beérkezett ajanlatok/részvételi
jelentkezések figyelembe vételével a birdlobizottsagnak meg kell vizsgalnia, hogy az
gjanlatok, illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabdlyokban meghatarozott feltételeknek. A
birdlobizottsag megvizsgdlja, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen,
€s hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni.
Hianypétlés, illetdleg tisztdzando kérdés esetén a birdlobizottsdg dont a hianypotlas,
illetoleg felvilagositas kérés elrendelésérdl, és a felmeriilt hiany, illetdleg tisztazando
kérdésre tekintettel meghatarozza az erre nyitva allé hataridot.
Targyalasos  eljaras, illetdleg targyalds esetén a  birdlobizottsag a
felhivasban/hirdetményben, illetdleg az erre vonatkoz6 kdzbeszerzési dokumentumban
megjeldlt idopontban, feltételekkel €s keretek kozott targyalast tart.
Az érvényesnek talalt ajanlatokat a birdlobizottsag az értékelési szempont(ok) alapjan
értékeli, és javaslatot tesz a nyertes gazdasagi szereplore, tovabba a biralobizottsag
dontésétdl fliggden a masodik helyezettre.
A biralobizottsag a munkajardl jegyzékonyvet vesz fel. A biralobizottsag akkor lathatja
el az értékelési feladatait, ha az {ilésén legalabb a kijeldlt/felkért tagok fele, de legalabb
a Kbt. 27.§ (3)-(4) bekezdése szerinti l1étszam és szakértelem biztositott. Amennyiben a
biralat sordn a jelen 1évé tagok eltérd véleményen vannak, Ggy a jegyzokényvben
rogziteni kell az eltéré véleményt, és err6l a tagok kozott szavazast kell tartani. A
legtébb szavazatot kapott allaspontot kell a déntéshozo elé terjeszteni. Véleményeltérés
hidnyaban nem sziikséges kiilon szavazast tartani.
Az értékelési/birdlati jegyzokonyv alapjan irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
kell a biralobizottsagnak a dontéshozo elé terjeszteni, melyet valamennyi, értékelésben
részt vevy biralo tag alair. Az irasbeli szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza
legalabb:
a) az eljaras megnevezésél
b) javaslatot az érvényes ajanlattevo(k)re, javaslatot az érvénytelen ajanlattevo(k)re
€s az érvénytelenség indokaira
c) javaslatot az eljards eredményére, illetleg eredménytelenségére és annak
indokara
d) eredményes eljaras esetén javaslatot a nyertes gazdasagi szerepldre, a nyertes
ajanlat szerinti értékelési szempontok ismertetésével



3.7.

3.8

4.1.

4.6.

4.7.

1.1.

e) adott esetben javaslatot a masodik helyezett nyertes gazdasagi szereplore, az
ajanlata szerinti értékelési szempontok ismertetésével
Részvételi jelentkezés esetén a 3.5. pont szerinticket megfeleloen alkalmazni kell, arra
tekintettel, hogy részvételi szakaszban ajanlat nem tehetd.
Kd&zbenso dontés meghozatalanak felmeriilése esetén a biralébizottsag javaslatot tesz a
déntéshozo részére, és a déntéshozo a javaslat szerinti tartalom figyelembe vételével
hozza meg dontését.

4. Dontés az eljaras eredményérdl, szerzodéskotés, az eljaras lezarasa

A birdlobizottsag dontési javaslata és irasbeli szakvéleménye alapjan a déntéshozéd
meghozza az eljarast lezard dontését, mely tartalmazza legalabb:
a) az eljards megnevezését

b) dontést az érvényes ajanlattevi(k)re, az érvénytelen ajanlattevé(kire és az
érvénytelenség indokaira vonatkozoan
¢) dontést az eljaras eredményére, illetdleg eredménytelenségére és annak indokara
vonatkozéan
d) eredményes eljaras esetén dontést a nyertes gazdasagi szereplore, a nyertes
ajanlat szerinti értékelési szempontok ismertetésével
e) adott esetben déntést a masodik helyezett nyertes gazdasagi szereplore, az
ajanlata szerinti értékelési szempontok ismertetésével
Az eljarast lezaré dontés meghozatalat kévetden annak tartalmardl tajékoztatni kell az
eljarasban részt vevo gazdasagi szereploket harom munkanapon beliil, kiilon jogszabaly
szerinti Osszegezés minta Kkitoltésével és gazdasagi szereplok részére torténd
megkiildésével.
Eredménytelen eljaras esetén is a dontés szerinti tartalommal kell az Osszegzést
elkésziteni.
Az osszegzést a megkiildése, illetoleg elkészitése napjan fel kell tolteni az EKR-be,
valamint a Kdzbeszerzési Hatosag altal tizemeltetett kdzbeszerzési adatbazisba (KBA).
Az Osszegzésben szerepld szerz6déskotési tilalmi idoszak utolsé napjat kovetd napon
lehet a nyertessel a szerz6dést megkotni. A megkdtétt szerzodést haladéktalanul fel kell
tolteni a Kdzbeszerzési Hatosag altal lizemeltetett kzbeszerzési adatbazisba (KBA).
Az eljards eredményérél tijékoztatd hirdetményt kell kézzétenni a kodzbeszerzési
értesitoben a szerzOdéskotést, ennek hianyaban az eljaras eredménytelenné
nyilvanitasarol vagy a szerz6dés megkotésének megtagadasérdl szolo ajanlatkérdi dontést
kévetd tiz munkanapon beliil.
A megkétott kbzbeszerzési szerzddés teljesitését kovetd 30 napon beliil fel kell télteni a
teljesitésre vonatkozo, Kbt. altal elbirt adatokat a Kozbeszerzési Hatosag altal
iizemeltetett kizbeszerzési adatbazisba (KBA).

V. fejezet
A kozbeszerzések dokumentilasa

1. Az eljarasban résztvevok dokumentalasi kotelezetisége

Az Ajanlatkérd, illetleg a nevében eljard szervezetek és személyek a kozbeszerzési
eljarast annak el6készitésétol az eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedden
irasban kotelesek dokumentalni. Az irasban térténdé dokumentalast a 1. fejezet szerinti
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személyek, szervezetek kotelesek elldtni a sajat felelosségi korilkkbe esd feladatokra
vonatkozoan,
2. A kozbeszerzési iratok megirzése

A kozbeszerzési eljards elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetbleg a
szerzGdés teljesitésétdl szamitott ot évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak joger0s befejezéséig, de
legaldbb az emlitett &t évig kell megdrizni.
Az Ajanlatkéro koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy az illetékes ellendrzo, vagy mas
illetékes szervek kérésére a kizbeszerzéssel kapesolatos iratokat megkiildeni, illetoleg
résziikre hozzaférést biztositani.
A kozbeszerzési eljaras folyaman az eljarasi iratok eredeti példanya a témafelel6snél
allnak rendelkezésre, illetdleg az eljaras lezarultdig a témafelelés 6rzi meg, majd azt
kévetben az irattarozasi rend szerint az 1.2. pontra figyelemmel irattarba helyezi. Kiilso
szakértd, a kozbeszerzési eljaras teljeskorii lefolytatasara igénybe vett lebonyolitd
kézremhkddése esetén az eljarasi iratok eredeti példanya a kiils6 szakértonél,
lebonyoliténal allnak rendelkezésre, illetdleg az eljaras lezarultiig a lebonyolité 6rzi meg
azokat. A szerzodés(ek) megkotését kovetden, illetdleg ajanlatkérdi igény esetén adott
esetben a kozbeszerzési eljards ellendrzését, utdellendrzését kovetben a lebonyolité
iratjegyzékkel egyiitt a nala 1évo iratokat az Ajanlatkérd, illetdleg kijelolt képviselGje
részére atadja. Az iratmegorzeési kotelezettség ezt kvetden az Ajanlatkérot terheli a sajat
irattarozasi rendje szerint.
Az Ajanlatkérd a kozbeszerzési eljards dokumentumait adott esetben — a tdmogatas
elszamolasa érdekében, és az elszamoldshoz sziikséges formaban — a tdmogatast nyujto,
illetdleg jogszabily szerint mas ellendrzésre feljogositott szervezet/személy
rendelkezésére bocsatja. Az eredeti iratok rendelkezésre bocsdtasa esetén gondoskodni
kell az eredeti iratok nyomtatott, vagy elektronikus madsolatanak elkészitésérdl, és
egyidejileg meg kell jelolni a masolt iratok kézott az eredeti iratok fellelhetoségének
helyét.

VI. fejezet

A kidzbeszerzések belsé ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzését a ra vonatkozd munkatervben foglaltak szerint az
Ajanlatkér6 munkaszervének belso ellendrzést végzd szervezeti egysége latja el. A belsé
ellenérzés magaban foglalja a kézbeszerzési eljarasok torvényességének és szakszerliségének
vizsgalatat, mely kiterjed kiiléndsen az elbiralas szempontjainak megfelel§ alkalmazéasara, azok
érvényesiilésére, a szerzoédések megkotésére, modositdsara és teljesitésére.

VIL. fejezet

Zaro rendelkezések

1.1 Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt., az EKR rendelet eldirasait,

valamint az ajanlatkéré belsé szabdlyzataiban foglalt eljarasi rendet kell megfelelden
alkalmazni.

1.2 A szabalyzat 2018.10.15-én lép hatalyba.
1.3 Hatdlyba lépésével egyidejileg a Bugac Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-



testiilete altal 2016.11.02-én jovahagyott Kozbeszerzési Szabdlyzat hatdlyat veszti,
azonban a 2018. aprilis 15-¢ elott nem az EKR-ben megkezdett kézbeszerzési
eljarasokra, megkotdtt szerzodésekre az abban foglaltak kell alkalmazni.

ZARADEK

A Szabalyzatot Bugac Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 29/2018.(X.12.) Kt.sz.
hatarozataval hagyta jova.
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